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; PARTEA 1

DECRETE REGALE, JURNALE ALE CONSI-
LIULUI DE MINISTRI, REGULAMENTE,
DECIZIUNIL.

TELEGRAMA

Domnului Maresal ION ANTONESCU,
Conducdtorul Statului
Bucuregti
In numele judefului Sibiu si al meu per-
sonal Vd rugdm respectuos a primi sincerile
noasire urdri de bine si sdndtate stop Sdrbd-
. fori fericite stop

Prefectul Judetului Sibiu
.General C. NEGOESCU

SRR IS o
TELEGRAMA

Domnului General Constantin Negoescu
Prefectul judefului Sibiu

V@ mulfumesc cdlduros si Vd rog sd pri-
mifi D-Voastrd si locuitorii judefului Sibiu
cele mai bune urdri pentru Noul An stop

if Maresal ANTONESCU

04000000000

COPIE dupi telegrama Ministerului Afaceri-
lor Interne Nr. 1759/1943,

DOMNILOR PREFECTI DE JUDETE
SIBIU

Cu prilejul Noului an socot de datoria
mea sq exprim cele mai calde mulfumiri tutu-
ror colaboratorilor mei pentru modul cum si-au
fdcut datoria in cursul anului 1943; de pe urma
rodnicei qctivitdfi administrafia {drii a propd-
sit iar ordinea publicd a fost asiguratd in mod

 desvargit. In pragul noului an adresez tuturor
colaboratorilor mei afectuoase si cordiale urdri
| de sdngtate, prosperitate gi mulfumirea datoriei
~ implinite,
[ MINISTRUL AFACERILOR INTERNE
General de Corp de Armati

ss. D. . POPESCU

3 & m

Cuvant cdtre toti locuitorii si functio-
narii administrativi din judetul Sibiu

Cu ocazia Anului Nou 1944, mi simt dator a-mi
adresa cuvantul meu de mulfumire deplini locuito-
rilor  acestui judef, pentru comportarea demni, de
adevdrafi cetifeni loiali? ascultitori si harnici, dand
prin .aceasta posibilitatea ca misurile dictate de im-
prejuririle exceplionale prin care frecem, si fie duse
la bun sfarsit.

Functionarilor administrativi din subordine si co-
laboratorilor mei, le adresez mulfumirea si satisfac-
tia mea, pentru munca firi preget, dezinteresati si
rodnicd ce au depus-o in tot cursul anului 1943,
dandu-mi astfel prilejul si pot realiza mulle construc-
fiuni edilitare in multe comune.

Prin munca voastri de fiecare zi, ati confribuit la
pdstrarea linigtel in interiorul Tdrii si al judefului
nostru.

Pentru anul ce vine, indemnul meu este: conti-
nuafi munca voastri cu puteri si mai mari ca in
trecut, ofelindu-vi sufletele astfel, eca orisice impre-
jurare — fie ea cil de grea — si vii giseasci intirifi
si pregitifi peniru a o invinge.

Astfel pregitifi sufleteste, puteti, astepta cu in-
credere realizarea aspiratiunilor si intereselor noastre
nationale, singurele, cari trebue si ne preocupe in
clipele marilor frimantiri prin care trecem.

Imbritisafi cu sinceritate si cilduri toate mi-
surile luate de Guvernul Tirii, ca astfel si putem
trece si invinge toale greutifile inerente acestor tim-
puri, iar in ceeace priveste realizirile pe teren gos-
podiresc, doresc mult ca in acest an, constructiile
edilitare sd se faci dupd necesititi in fiecare co-
muni. Deasemenea si se iné_eapi pavarea cu trotuare
cel putin a unei slrizi cenfrale din fiecare comuni,
unde drumurile comunale sunt bine pietruite. Acolo
unde drumurile sunt nepiefruite, aceasta si fie grija
cea mai mare ca Anul Viitor si putem merge pe
orice drum — in ciftunele cele mai indepirtate ale
judetului.

Incredintat ci vefi rispunde in totul astepti-
rilor, vii urez — La mul{i fericifi ani!

Prefectul Judétului Sibiu:
General ss. C. NEGOESCU

400000000090
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PREFECTURA JUDETULUI SIBIU
Serviciul Administrativ

Nr. 13.200/1943.

Nr. 298/1943 Ev. Dec.

Sibiu, 29 Decemvrie 1943.

DECIZIUNE

Noi, General CONSTANTIN NEGOESCU, Prefec-
tul Judefului Sibiu;

Vizand deciziunea noasiri Nr. 13.207 din 12 No-
emvrie 1943, cu privire la delegarea de atributiuni
D-lui Nicolae Ginescu, subprefe:tul judefului;

Avand in vedere, ci starea sindtifii D-lui Dr.
Aurel Ofetea, primpretor la dispozitia Prefecturii, nu-i
permite a se deplasa pentru ef>ctuarea inspectiilor
lunare si astfel, nu poate substitui in bune condifiuni
pe DI subprefect Nicolae I. Ginescu, in lipsa D-niei
Sale dela resedinti sau in caz de boalA;

Avand in vedere asigurarm\hunuhli mers al ser-
viciului;

In virfutea drepturilor ce ne sunt conferite prin
decretul-lege Nr. 3219 din 21 Seplemvrie 1940,

DECIDEM:

ART. [. — Se modifici art. II. din decizia noastrd
Nr. 13.207 din 12 Noemvrie 1943, in sensul ¢4, in
lipsi dela resedinti sau in caz de boali D-l Nicolae
I. Ginescu, subprefectul judefului, va fi substituit in
toate atributiunile sale de cifre D-l Pan!elimon Bratu,
primpretorul plisii Sibiu.

ART. II. — Prezenta deciziune se comunicii spre
stiintd functionarilor Prefecturei, Preturilor gi primi-
riilor din judef, prin publicarea in Buletinul Oficial
al judefului.

_ Prefect:
General ss. C. NEGOESCU

P2 22222222222
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
Oficiul de Documentare si Studii Administrative
Nr. 113.036/1943.

INSTRUCTIUNI

I;éntru rafionalizarea si simplificarea lucririlor de
birou la, Prefecturi, Preturi, Municipii — exclusiv
Municipiul Bucuresti — orase resedinti si neresedinti:

TITLUL L
Dispozifiuni comune:

ART. 1. — O hartie finregistrati
confinutul ei, se numeste ,act".

indiferent de

ART. 2. — Corespondenta unei administrafiuni

superioare adresati unei administratii in subordine

sau tutelati, se numeste din punct de vedere formal
yordin® indiferent de confinutul pe care il are.

ART. 3. — Functionarii registraturei si arhivei
(rebuesc sd tie dofali cu sarguinfi, scris citef sgi
ingrijit, spirit de ordine si ribdare.

ART. 4. — Toti functionarii administrafiilor locale
sunt obligafi a avea afisat in biroul in care lucreazi
intr'un loc vizibil, un tablou cuprinzand numele func-
fionarului, functiunea, gradul, atributiunile funcfiunii
cu ‘indicarea textelor de legi, regulamente, efc. care
determinii aceste afribufiuni.

TITEUESE
Conexarea:

AR Daeci un act ce se inregistreazi are o
legaturd cu un act ce se giseste
numir anterior, actul
anterior,

inregistrat sub un
A “ ’
curent se atageazi la actul

Aceastd operafiune se numeste conexare.

Conexarea are scopul de a reliefa si a distinge in
mod material actele aparfinand unei singure lucrdri
intrunind actele care reprezintii fazele aceleiasi lucriri.
Orice lucrare datoritii acestui procedeu, poate s fie ur-
miriti usgor, actele care ii aparfine gisindu-se inmi-
nunchiate in coala de conexare, firi si mai fie nevoie
a se ciuta separal fiecare act.

Actele conexate se introduc infr'o coali de pro-
tectie denumiti ,,coali de conexare*, potrivit modelului
Nr. 1 anexat la aceste instructiuni.

Exemple de acte ce frebuese conexate: actele pri-
vind angajarea unei cheltuieli; formalitifile de com-
plectarea unei vacante sau chiar a mai multora daci
complectarea este inifiatd printr'un singur act si este
indeplinitd printr'o singurd procedura, actele care pri-
vesc acelasi caz de ancheti pand la solufionarea defi-
nnitiva, etc.

Pentru a se usura rezolvarea actelor si urmirirea
fiecirei probleme in parte, normi generald, ce se va
observa la conexiri este gruparea actelor pe lucrdri
individuale, fiecare caz in parte avand grupate in ace-
iagi coald de conexare; actele ce ii apartin pani la ter-
minarea lucrdrii.

Se vor evita conexdrile mai multor lucrdri de ace-
lag gen in cadrul unei singure coli de conexare.

De exemplu cererea D-lui . Albu pentru autoriza-
tie de constructie desi se aseamini cu cererea ficutid
de V. Popescu, tot pentru o autorizafie de constructie
si desi apar{fin aceluiasi gen de acte — autorizafii pen-
tru constructii — lotusi ele nu se vor conexa, deoarece
aceste doudi cereri reprezinti doud cazuri diferite cu
obiecte distincte care se rezolvi fiecare separat.

Ty P T N SR
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' insd privitor la cererea lui I. Albu pentru au-
de constructie vecinul face o reclamatie in
se va conexa la cererea lui I. Albu, deoa-
‘ Vesbe' aceiagi cauzi si se incadreazi in ace-
ne.

— Legilura in registrul de intrare si esire
6 care se ,,conexeazi‘’ se evidentiazid cu aju-
lui ,,precedent’’ $i a, numirului ,,urmétor®.
torul acestor douii numere se poate stabili
ce s'au conexat.

a actelor conexate ,numirul precedent*
ru actul ce se inregestreazdi, numirul de
al actuuli conexat premergiitor, iar numi-
indici numirul de inregistrare al actului
urmeazd. ;

pumerile ,,precedent si ,urmiitor’ sunt
¢ de legitturi care determind pozitia unui act
or conexate.

» numere se inscriu, atat in registrul de in-
§i in slampila de inregistrare, la rubrica res-
pre exemplu actele ce se inregistreazi in le-
i complectarea unui post vacant trebuesc co-
_ind piesa de realizare ale aceleiasi lucriri,

il raportului prin care se solicitd complec-
el primeste numirul de inregistrare 1 ad.
amir sub care se emite si publicatiunea le-
ectanea vacantei.

k;erea'e inaintati de un sohc1tator se inre-
Nr. 272/943, a doua sub Nr. 292/943.
este acte aminti'e mai sus, se vor conexa
deci numerile de inregistrare, ale acestor
b sunt in ordinea inregistriirii urmiitoarele

/943
. 101/943

101/1943 fiind numir de inregistrare al

L ,,Nr. de bazi“, nu are numar precedent.

L ad. 101/1943 are ca numir precedent: nu-
1943 numdr precedent 101 /943 si ca numdr

} sﬁ/ /943

2/1943 are ca numir precedent Nr. 1 ad.

ca numdr urmitor 293.

— Numiirul de inregistrare al primului
e conexare se {rece nu numai pe tabloul
xate depe fafa colii de conexare, ci si in
Ljos a acestei coli ca: ,numir de bazi‘.

irul de bazi determind locul de arhivare al
xare in sensul ci ea se aseazi in cadrul
ocul cuvenit numérului de baza.

Jucrare se continud dintr'un an intr’altul
1 noul an ce se referd la aceiasi chestiune

si se introduce in coala de conexare, devine numéirul
de bazi nou. \

Numirul de bazi vechiu se taie printr'o linie
oblici si se scrie sub el noul numiir de bazi.

Pe fata colii de conexare, se scrie obiectul si
numerile de inregistrare ale actelor conexate incepind
cu numdrul de bazi, dandu-se fieciiruia cate un numair
de ordine. >

Atat numerile de inregistrare cat si numerile de
bazi se scriu intotdeauna addugand si anul calenda-
ristic. Aceste doud cifre se despart printr'o linie o-
blici. s

ART. 8. — In coala de conexare actele se ageazi

,dela stinga spre dreapta intocmai ca paginile unei

cirfi, in aceiasi ordine in care sunt trecute pe “fata
colii de conexare.

; ART. 9. — Actele care reprezinti in mod crono-
logic fazele de realizare, etapele de executie ale fie-
cdrei lucriri cuprinse in programul de activitate se
vor conexa. In acest scop — daci nu existd un alt
act inregisirat referifor la lucrare — functionarul in
atribufiunea cdruia’intrd acea lucrare i‘nregistrati din
oficiu referatul ce inifiazi lucrarea.

Conceptul primei formalitifi administrative care
se face in vederea executirii lucririi (publicarea lici-
tatiunii sau a tratirii prin buni invoiald) se scrie pe
foaia de concept, primind numirul ei de inregistrare.

Actele conexate agezate in ordine cronologici se
vor coase. Coaserea se face astfel, ca oricand si se
poati adiuga acte noui in aceiag coald de conexare,
perforand coala impreuni cu actele cuprinse in ea in
dou#i puncte prin care se trece o sfoard ce se leagd
printr'o fundi.

Colile de conexare care trateazi constructii, im-
prumuturi, licitatii, etc., in care se gisesc planuri,
oferte sau contracte de valoare mai mare se vor
coase. indiferent de numdrul filelor pe care le confin.

ART. 10. — Ordinele normative adici acele or-
dine care nu se referd la un singur caz ci prevdd
reguli care reglementeazi, in termeni generali, o anu-
miti materie se vor conexa pe materiile respective.
De ex. ordinele care reglementeazi prestatia, se vor
conexa indicand pe coali de conexare, ca obiect
,,Prestatia, ordine normative; ordinele privind infiin-
tarea si functionarea atelierelor comunale se vor anexa
trecandu-se pe coala de conexare obicctul ,Ateliere
comunale. Ordine normative*, apoi.,,Consiliul de co-~
laborare. Ordine normative etc.

ART. 11. — In scopul de a se fine evidenfa co-
nexdrilor, nici o conexare nu se poate face decat
prin registraturd (arhivd).

Pentru a nu fi necesard nestltulrea colii de co-
nexare la registraturi cand aceasta se gdseste in
lucru, actul nou infrat ce se conexeazi se va preda
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funcfionarului la care se gdseste coala dupi ce se
scrie numarul lui de inregistrare pe formularul coh;
de conexare.

ART. 12, — Este interzis a se scoate acte smgu—
ratice ce se gisesc in coala de conexare. Actele co-
nexate se vor pistra in permanenfi in coala de co-
nexare. i

TITLUL IIL
. Primirea si repartifia corespondentei

ART. 13. — Corespondenta obisnuiti, confiden-
fiald sau secreti primiti prin posti sau prin curieri,
afari de cea predati direct la registraturd, se des-
chid la prefecturi de ciitre subprefecti, la preturi de
notari, la Ml}nicipii si comune urbane de ciitre se-
cretarii generali $i secretari.

Numai corespondenfa confidentiald personald si
strict secretfi si cea adresatd personal sefului admi-
nistratiunii se desface de citre acesta.

Corespondenta sositi la registraturi se reparti-
zeazi pe servicii, secfii sau birouri potrivit schemei
lor de organizare, de ciitre registrator, notand in ru-
brica ,,Serviciul initialele serviciului. El este obligat
a cunoaste si a avea la indeméni taxele articolelor
din legea sau regulamentul de organizare a administra-
tiunii care determinii atribufiunea fiecdirui serviciu.

ART. 14. — Corespondenta sositd dela esaloa-
nele superioare precum si acea cu continut impor-
tant va fi prezentati in mod obligator sefului admi-
nistratiunii, indati dupd deschiderea ei. In cazul cand
seful administrafiunii lipseste, corespondenta ce tre-
bue s i se prezinte nu va fi refinuti pand la sosirea
lui, i se va (rimite la registraturi penfru a-si urma
cursul obignuit, seful administratiunii va fi insd in-
cunostiintat indati dupd reintoarcerea sa, despre con-
finutul acestor acte.

Seful administrafiunii, sau al cancelariei daci
gliseste necesar, va nota.corespondenfa. In acest scop

- se vor utiliza urmitoarele prescurtiri si semne.

JdL lucrarea se va prezenta spre a fi semnati
I de seful administratiunei Prefect, Primar.

=|_ Jucrarea se va prezenta spre a fi semnata
de ajutorul de priman

lucrarea se va prezenta spre a fi semnatd de

seful cancelariei — subprefect, secretarii generali,

secretari.

~ lucrarea se va prezenfa spre a fi semnatd de
geful de serviciu.

[ vizut.
U. urgent.
ol

Ref. referat.

foarte urgent.

. pentru intrare, cat si pentru iesire, dupd modelu

“rel. v. relatii verbale.

L.C.A. L. A. lual la cunostintd, actul se va {r
la arhivi. -

Pentru 'a se distinge cine a adnotat cores'pon-‘
denta, fird a fi necesarii o semniturd, aceste adnotiri
se vor face cu creion sau cerneali. P

Astfel Prefectii si Primarii vor ufiliza culoarea
rogie, ajutorii de Primari: verde, secrefarii generali,
subprefectii si secretarii: albastru; sefii de serviciu:
cafeniu.

ART. 15. — In scopul usuririi distribuirii pe
servicii si secfii a actelor, registraturile prefecturi-
lor, municipiilor si oragelor resedinti, vor utiliza o
etajeri ce se va aseza pe biroul regisiratorului, eta-
jera va avea atatea compartimente in cite pirfi
repartizeazi corespondenta. Fiecare compariiment
va marca printr'o initiald indicand serviciul (secfia)
conform dispozitiunilor art. 13 al. 3 din prezentele
instructiuni.

Dupd operafiunea 1nreglstriru actele se intro-
duc in despirtiturile corespunziitoare, servicii'or (sec-
tiilor) cirora le sunt repartizate, de unde se scot si
se trimit in mape serviciilor.

 Dimensiunile interiorului compartimentelor in
sens lateral vor fi 229 m/m, in adancime 324 m/m,
iar iniiltimea va fi apreciati in raport cu volumul~
actelor infrate intr'o zi.

TITLUL_ 1V. ‘
Innregistrarea actelor '

CAP. L.
Inregistrarea curentd

ART. 17. — Primiriile comunelor rurale vor f{ine
un singur registru, cu un singur rand de numere, afat

Nr. 2, anexat prezentelor instructiuni.

ART. 18. — Registrul de intrare si esire, potris
vit modelului Nr. 2 anexat prezentelor instructiuni
cuprinde urmitoarele rubrici:

LA INTRARE:

1. Inregistrarea actului (Nr. de finregisirare ¢
actului, cu indicarea numarului preoedent sau urmélor
rubrica 1; data inregistririi, 111na ziua, rubrica 2;

3. Trimifitorul actului (Nr. actului, rubrica

denumirea trimitdtorului, rubrica 5;
3. Cuprinsul actului, rubrica 6;
4. Anexa (numiirul lor) rubrica 7;

5. Serviciul cdruia i s'a repartizat, rubrica °
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— Nr. 1

rvafiuni (termenul de rezolvare, etc.), ru-

insul iesirei, rubrica 10;

finatarul, Tubrica 11;

si numirul de bazd, rubrica 12;

- expedifiei, rubrica 13;

' enfa ‘(in asteptarea ei, rubrica 14; data .
fix, rubrica 15;

rvafiuni, rubrica 16.

— Stampila de inregistrare Md. Nr. 3,

umirea administratiunei "
inregistririi; c) rubricile; ,Nr. prece-
dtor”,

de inregistrare cu numirul .actului se
actului in colful drept partea de sus.

= Cand actul are una sau mai multe
a aplica pe fata fieciirei anexe in colful de
pta. numirul de inregistrare.

torul verifici numirul anexelor care in-
si il trece mai intdi in rubrica anexelor
de inregistrare si apoi in rubrica Nr. 7
de intrare si egire.
anexs indicatd in act lipseste, lipsa se
atat pe act sub stampila de inregistrare,
rica de observatiuni a regis‘rului de in-

. — Inregistrarea actelor in registrul de
re se face in mod cronologic in ordine
tele cu caracler ,,urgent se inregistreazi
tea celorlalte acte si se lucreazii indati.

— [iste obligatorie iuregistrarea orici-

vor da curs decat numai petitiunilor tim-

— Numerile de inregistrare se irec in
1 Ianuarie, pand la finele lunei De-
» de inregistrare, anul si ziua se trec in
cifre, iar luna cu litere.

gistriirii se’ trece complect numai -in
lui act inregistrat in aceiasi zi gi la
rei pagini. In dreptul celorlalte nu-
 va complecta prin semnul .

site greselile de numerotare, omisiunile,
umere si stersiturile, sglrieturile nu

i un motiv,

ART. 24. — Indicarea cuprinsului actului in ru-
brica 6-a, a registrului de intrare si egire se va face
printr'un ,,cuvént indicator* care si precizeze scurt
obiectul, firi a mai fi necesare detalii explicative,
decat numai uneori cel mult unul sau doud cuvinte.

Astfel la coregpondenta particulard, este suficient
si se indice numai ,cuvantul indicator. De ex.:
in loc si se freaci in rubrica cuprinsului actului:
,,cerere prin care se soliciti eliberarea autorizatiei de
constructie se va scrie numai cuvéantul indicator: ,au-
torizatie de constructie prescurfat potrivit codalui
de prescurtiri ,autr. C.

La corespondenfa oficiali se impune uneori a se
trece pe langd cuvantul indicator si unele precizdri
concise. Asa de exemplu un ordin prin care se sta-
bilesc normele de intocmire a bugetului, va avea cu-
vant indicator ,buget”. Acest cuvant se va scrie in
mijlocul rubricei, iar sub el se va face precizarea:
,instructiuni de intocmire (vezi md. Nr. 4).

Dacd continutul actului este imperativ, adicd a-
tunci cand confine dispozitiunile de a se executa o
lucrare, pentru a evidentia aceasta, se va utiliza sem:
nul : ,notat langd cuvantul care indici lucrarea“.

Dacit confinutul actului este intrebitor, se va fo-
losi semnul ,,?* -

Asa de exemplu: dacd ordinul care se referd la
colectarea lanei dispune colectarea el se va rezuma:

lan# '
colectare

Cand prin ordinul refefitor la colectarea lanei se

‘intreabdi daci s'a ficul sau cum s'a ficut colectarea,

se cere o situatie a colectirii, deci dac# se intreabd

ceva in legidturd cu colectarea, rezumarea se va face:
lana

colectare ?

ART. 25. — Actele conlidentiale si secrete se in-

registreazi in registrul de intrare unic, numai cu
indicarea denumirei si a numirului autoritdfii dela

- care emani. Pentru a nu periclita secretul corespon-

dentei, primarul sau notarul, va da registratorului
o noti cu aceste date, dupé care va face inregistra-
rea. Dosarul actelor confidentiale, secrete si M. 0. N. T,
se pistreazd de notar. g

ART. 26. — Pentru simplificarea complectirii co-
loanelor 5 si 6 ale registrului- de intrare si esire se
vor folosi prescurtiri conform codului de prescurtiri
annexat sub Nr. 5 prezentelor instructiuni.

Acest cod va putea fi complectat i cu alte pres-
curtiri potrivit necesititilor locale.

Un exemplar al codului de prescurtiri va fi ata-
sat la inceputul registrului de intrare gi egire. :

]
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ART. 27. — Cuvinte ce nu figureazi in codul
prescurtirilor in mod obisnuif se vor prescurta potri-
vit urmitoarelor norme: :

a) Notiuni exprimate prinirun singur cuvant, se

vor prescurta prin primele doudi silabe ale cuvan-

tului, urmate de consonanta sau consonantele imediate
ale silabei urmiitoare: De ex.:
prescurta: ,Indemn.*

b) Denumiri, notiuni determinate prin mai multe
cuvinte se vor prescurta prin prima silabi a fiecdrni
cuvant urmati de consonanta silabei: [ Ef. com, pds.”

ART. 28. — Cand actul are una sau mai multe
anexe, se va aplica fata fieciireia anexi in colful de
sus din dreptul numidrului de inregistrare.

Registratorul verifici numirul anexelor care in-
sotesc actul si frece numiirul lor mai intai, in ru-
brica anexelor din stampila de inregistrare si apoi in
rubrica de registrul de intrare si esire.
~ Dacii vreo anexd indicati in act lipseste, lipsa
se menfioneazi pe act, sub stampila de inregistrare,
cat si in rubrica de observatiuni a registrului de in-
trare si esire.

ART. 29. — Ordinele telefonice (vezi art. 84) se
vor inregistra ficAndu-se si mentiunea ,0. T.“ in
colful din stinga de sus al rubricei Nr. 6 din regi-
strul de intrare.

ART. 30. — FLegistratura poarti si evidenta cir-
culatieir actelor dela un serviciu la altul. In acest scop
primeste actul, il expediazi la destinatie numai dupi
ce a notat la rubrica ,observatiuni* (circula actului,

termen de rezolvare, efc.) a registrului de infrare si-

esire la numiirul de mreglstrare'l, actului, data si ser-
viciul ciiruia i se trimife:

ART. 31, — Dac#i corespondenta primiti trebue
rezolvati inliuntrul unui termen, se mentioneazi acest
fapt in registrul de intrare la ,infrare” in rubrica
,ebservatiuni termen de rezolvare: prescurtat: T.
o S (data).

ART. 32. — In rubrica Nr. 11 ,numirul de bazi"
se va scrie numirul de bazi numai la actele care se
conexeazd.

ART. 33, — Actele din oficiu, care necesitdi o
rezolvare ca de ex. referatele care initiazi o lucrare
se finregistreazii, ca orice act obisnuit, ‘in registrul
de intrare si esire la ,intrare”, trecindu-se menfiunea
»D. 0. (din oficiu) in rubrica 5, iar rubrica 6 pre-
cizarea obiectului (vezi Md. Nr. 2 la numirul de in-
registare 101). '

Adresele, rapoartele, efc., din oficiu ce se re-

- dacteazdi direct firii a fi precedate de vreun referat,

sau ordin de serviciu, se inregistreazi in registrul

indemnizatia se va

S

intrare si esire complectand la ,intrare* numai ru
bricile urmitoare: 1. numirul, 2. luna, 3. ziua inre
gistririi. Indicarea cuprinsului actului ca si a celor
lalte, se va face la ,esire (vezi Md. 2 la numérul
de inregistrare 27). ; ’

ART. 34. — Actele care au ca anexd piese dé
bibliotecd (ciir{i de specialitate, legi, reviste, efc.) ¢
trimit indati dupd inregistrarea lor functionarului in
sircinat cu tinerea bibliotecii care va nota in ‘evi
denta pe care este obligat a o tine: titlul, autorul, nu
mirul de inregistrare al corespondentei cu care a
si numirul de bibliotecii ce i s'a dat piesei si va aplica
stampila bibliotecii administratiunii $i numirul de
bibliotecd pe copertd, pe prima pagini si pe o pagind
din interior. Dupi executarea acestor operatiuni pies
de biblioteci se restitue registraturei impreuni e

direct la bibliotecd, iar de acolo dupd inscrierea lg
se trimit la serviciul, sectia etc., care are nevoe @
ele ;

tite sau consultate. Se vor putea tine la servici
bineinfeles dupi ce au fost inscrise la bibliorv
piesele cari trebuesc consultate, in legituri cu inde
plinirea serviciului, aproape zilnic ca de exem*pl‘,
Legile, Regulamentele, etc.

ART. 35. — Actele inregistrate se vor frimite ce
putin din 2 in 2 ore serviciilor ciirora le-au fost
partizate. :

ART. 36. — Registratorul si seful registra re

nu au voe a pirdsi serviciul padnd cand nu execut
pentru actele restante din aceiasi zi, cel putin oper;
tiunile previizute la art. 19 al. 2 si art. 20.

Dupii terminarea inregistririi actelor intrate i
tr'o zi, seful registraturii va face viza de incheig
in rubrica ,observafiuni, in dreptul numdrului ¢
intrare al ultimului act inregistrat in aceiasi zi. (S
Mctsay . o D . orele .. .58
din . Semniitura sefului biroului . - .

TITLUL 1V.

CAP. II
Inregistrarea ,»ad numerum®

ART. 37. — Réspunsurile autoritifilor in {
ordine la un ordin circular nu se 1nreglstrea75‘
registrul de intrare si esire. Li se vor aplica in
stampila ,ad numerum‘ al cirui model Nr. 3
anexeazi prezentelor instructiuni. Potrivit acesl
stampile fiecare raport primeste un numir de ordine:
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de inregistrare al ordinului circular la care

toritatea care emite asemenea ordine: Prefec-
eturi, va avea la registraturi coli de hartie
fe coli colective de rispuns, potrivit modelului
exat prezentelor instrucgiuni.

colilor colective de ridspuns cuprinde urmi-
te: '

Denumirea Administrafiunii,

Numiirul ordinelor la care se asteapti rids-

ermenul de rispuns; £
umirea administrafiunilor in “subordine
i se agteaptd rdspunsul;

Numdrul si data sosirii rdspunsurilor.
umirile autoritégilor- in subordine nu se vor
' ména ci se va lmprlm.l deodati formularul

rdspuns.

T. 38. — Riispunsurile care se referd la un
e inregistrare, nu primesc un numir de in-
nou din registrul de intrare. Pe aceste ris-
va aplica stampila ,,ad numerul” Md. 3 b,
-se numiirul de inregistrare al actului la care
.. De ex. primul rispuns sosit la Nr. 101/943,
i numiral 1 ad 101/943.

registrul de infrare acest rispuns ce a sosit
[I. 1943, dela comuna X. se va nota in rubrica

care se rispunde — in cazul de fati la Nr.
prin textul: ,,1 ad. comuna X. 7. III. 1944
Nr. 2 a).

la care se rispunde impreund cu rispunsul
introduc intr'o coali de conexare, inscriin-
ile acestora in formularul depe fafa a-

89. — Nu se vor inregistra prin procedeul
m* desi se referii la_un numir de inregis-
de importan{i sau pentru care existi un
ebit de a se garanta data sosirii lor ca
ofertele trimise prin postd, cereri pentru
funcfiune inaintate pani la un anumit ter-

TITLUL 1V,
‘CAP. III.

. Inregistrarea actelor colective

T. 40. — Actele de aceiagi naturd inregistrate
de intrare si egire la un singur numdr
ectiv'' se numesc: ,acfe colective™. Se
a ca acte colective: bonurile de comandi
im' carnet, extrasele de stare civili eli-
i urma unei cereri verbale, utilizand formu-
t de art. urmitor, certificatele de natio-

bservafiuni dela ,intrare” in dreptul numd- -

nalitate publici, paupertate, nationalitate, conversiune,
ete.

Pentru a obfine numere mici, actele colective in
mod obignuit se vor inscrie in regisirul de intrare si
esire la inceputul anului trecand la ,,cuprinsul actului*
obiectul actului colectiv cu mentiunea: ,act colectiv
prescurtat ,,A.C.* (vezi Md. Nr. 8).

Cererile privind solicitarea altor certificate pentru
care nu s'a dat un numir colectiv se vor inregistra
in registrul unic de intrare.

ART. 41. — La eliberarea extraselor de stare ci-
vili sia buletinelor de identatite, se vor folosi tablouri
pentru trecerea cererilor verbale (Md. Nr. 9).

Petifionarii semneazd in aceste formulare .2
toate impreund formeazi un act colectiv. Pe musura
eliberiirii extraselor sau a buletinelor de ideni..ute,
tablourile se cos in ordine cronologicd. Timbrele fis-
cale, precum si cele care reprezinti taxele de elibe-
rare, se aplici i se anuleazi in coloana ,timbre
taxe*. ;

Timbrele pentru incasarea taxelor, vor avea trei
parti potrivit Md. Nr. 10.

Unicatul se aplici pe extras, dublicatul in re-
gistru, iar triplicatul ré.mane la cotor si serveste pentru
decontare. \

Extrasul sau buletinul, va purta un numir frac-
tionar compus din numirul colecliv de inregistrare
din registrul de intrare suprapus pe numirul de ordine
al extrasului din tablou!l cererilor verbale.

ART. 42. — Cand pdrtile interesate se prezintd
la primidrii pentru-a solicita certificate de categoria
celor mai frecvente, ele vor fi indrumate direct la
functionarul insiircinat cu intocmirea lor. Acesta va
complecta formularul petitiei, sau va verifica si co-
recta complectarea formularului de petitie.

ART. 43. — Dacii administratiunea nu dispune
de formulare tipirite pentru petitie, functionarul va
scrie elementele necesare pe partea stangd din modelul
Nr. 11 anexat prezentelor instructiuni.

Aceste petifii nu trec pe la registraturd pentru a
fi 1nreglstrate ci primesc un numir colectiv.

Evidenta lor se fine cu ajutorul unor tabloun_
cuprinzand urmdtoarele rubrici: 1. numérul de ordine;
2. numele si pronumele petitionarului; 3. observatiuni.

ART. 44. — Pentru situafii periodice care se ivesc
in cursul anului se va utiliza ca numir colectiv nu-
mirul de inregistrare al actului prin care se dispune
intocmirea acestor situafii.

Inregistrarea in parte a fiecdrei situatii in re-
gistrul de infrare, nu se va mai face. Penfru evidenta
si pistrarea situafiilor se va folosi o coald de anexare

pe a cirei fafi se va nota numirul actului care ini- |
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tiazi situatiile, precum si numirul fiecirei situatii
(vezi Md. Nr. 12) ce va fi compus din numirul ac-
tului initial la care se adaugi un numir de ordine.

ART. 45. — Pentru autorizatiile de constructie
si de parcelare se vor folosi numere colective, ins-
crierea acestor cereri, ficandu-se la serviciile technice
ale primdriilor in tablourile (Md. Nr. 13).

ART. 46. — Dacid numiirul colectiv este format
din acte numeroase, tablourile de inscriere se vor pu-
tea grupa pe litere de alfabet pentru a ugura gisirea
actelor. Tablourile se vor putea brosa impirtite pe
literile alfabetului printr'un repertoriu alfabelic margi-
nal. Actele individuale vor primi un numir complect
compus din: numéirul colectiv, litera inifiali a nu-
melui trimitdtorului, numérul de ordine depe tabloul
literei initiale si anul inregistriirii. De ex. cererea lui
Berceanu Ion ce se incadreazi in numirul colectiv 3,
cererea care este a 5-a pe tabloul literei B. va primi
numdrul 3 B. 5/943. Cererea lui Lupu Gheorghe,
fiind a 16 pe tabloul literei L, va primi numirul 3 L.

- 16/943, ete. Tablourile intocmite in felul de mai sus

nu servesc nu numai pentru inscrierea actelor, ci si
ca index alfabetic usurand ciutarea numirului unui
act. ; 2 |

Arhivarea actelor inscrise pe lifere de alfabet se
va face pe grupele literelor alfabetului.

ART. 47. — Numiérul colectiv se va utiliza si
pentru lucrdiri birocratice ce se executi in continua-
rea si rezolvarea unui act inregistrat in registrul de
intrare. Astfel procesele verbale de licitaie avand ca
anexe ofertele depuse in sedinfa comisiei de licitajii,
procesele verbale de receptie, actul de lichidare, nu
se vor mai inregistra in registrul de intrare ci vor
purta un numir colectiv compus din: numirul de in-
registrare al actului inregistrat care le inifiazi si un
numir de ordine. Eviden{a acestor acte se tine prin
inscrierea lor pe fafa colii de conexare (vezi Md. Nr.

14).

CAP. 16.
: Inscrierea actelor in index

ART. 48. — In scopul de a gisi cu usurin{i nu-
mirul de inregistrare al unui act, pe baza unor ca-
racteristice ale lui (numele petitionarului, numirul
de inregistrare a autoritifii de unde provine actul,
confinutul actului) actele mrernstrate se inscriu, in
index.

ART. 49. — La prefecturi, municipii §i orage re-
sedinti, se va impiTti in urmitoarele 3 pirti distincte:

a) Indexul alfabetic nominal, prescurtaf, indexul
nominal Md. Nr. 15.

b) Indexul alfabetic al corespondentei oficiale;
prescurtat; ,indexul oficial“; Md. Nr. 15.

¢) Indexul numerci, Md. Nr. 16.

In scopul de a evita formarea unui registru volu-

“minos greu de manuit, aceste 3 pir{i ale 1ndexulu1

se vor putea fine in volume deosebite.

Inscrierile actelor se fac dupd cum urmeazi:

a) La indexul alfabetic nominal (Md. Nr. 15) se
inscriu actele emanate dela particulari (petifiuni, re-
clamatiuni, efc.) la litera inifiald a numelui de famlh
a trimitatroului.

Indexul alfabetic nominal va avea impirtite p_a‘-
ginile alfabetului prinir'un repertoriu marginal.

b) La indexul alfaebtic al corespondentei oficiale
se inscriu actele emanate dela autorititi, inclus,iv
actele din oficiu, pe partide creiate pe baza obiec-
tului sau a materiei la care se referi ca de exemplu

,,Anchete*,
N> 17

Acest index nu are repertoriu alfabelic marginal.
Pe primele lui pagini se scriu, grupate pe literele al-
fabetului, — Iisand la fiecare literii si un loc liber
pentru a se pufea creia partide si ulterior — parfi
dele cu mentiunea numirului primei pagini rezervate
pentru fiecare din acestea. Dacd unele acte cu acelas,
obiect sunt pufin numeroase si nu ar fi- practic si
se creeze pentru ele o singurd partidi, se va form@
o partidi mai cuprinzitoare ce va cuprinde si alte
acte. Asa de exemplu actele referitoare la ,,avansiri®,
wdestituiri,  numiri, ,pedepse”, etc. vor putea fi
concentrate infr'o singurd partidi mai mare denumity:
,personal®.

,.buget”, | combustibil” ete. vezi Md.

La fel se va putea contopi infr'o singuri grupi,
corespondenta privitoare la ,chirie”, ,lemne“, il I
nal”, efc. aceastd grupd trecAndu-se cu denumirea el
complectdi, ,,chirie, lemne, iluminat®, la litera inifiald
,C¥ La litera , L se va trece textul ,lemne, vezi
chirie pagina Nr. ....... ; la litera ,,I' se va trece texs
ful ,iluminat* vezi chirie ..... pag. ....... “ in acest fel
chiar si firi a cunoagte contopirea mai multor obiecte
intr'o singurd grupd, se va gisi cu usurinfi n 1
primei pagini rezervate in index pentru partida res
pectivii, dat fiind ci numirul acestei pagini se giseste
indicat in repertoriu la literile respective prin toate
cuvintele cari formeazd impreunid denumirea partidel
comune. ;

Se va fine seami ci prin cencentrarea mai multo
obiecte intr'o singurd partidi si nu se produci o agles
merare de inscrieri, ceeace ar necesita timp mai mulf
pentru consultarea partidei in cdutarea unui act. :

Partidele se vor infiinta la inceputul anului d o

citre seful registraturii gi arhivei cu colaborarea per

sonali a sefului serviciului administrativ, respeclive
a sectiei administrative, gi sub conducerea gi controlul

personal al sefului cancelariei.
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~ Partidele se pot creia si in cursul anului de citre
ct,mnar'ul care {ine indexul, sub controlul gefului
istraturii. In acest scop se va rezerva un anumit
ir de pagini libere la sfarsitul indexului. Denu-

rforiul alfabetic dela inceputul indexului oficial.
~ In mod facultativ se pot creia pentru corespon-
enfa autorititilor tutelare si de control partide pe
te autoritifi, fArd ca acest fapt si dispenseze ins-
rierea actelor sosite dela acestea si la partida cre-
afii pe baza obieciului ei.

¢) In indexul numeric se trece' numai corespon-
ifa oficiald.

Formularul indexului numeric are 10 coloane ver-
ale numerotate cu cifrele 1,2,38,4,5,6,7,8,9,0. A-
i de fiecare din aceste coloane se giseste o altd
oand rezervati peniru numirul de inregistrare al
In prima coloani se trece numirul strdin (cu care
ste) al actului, dupd felul ultimei cifre. De exemplu
wmérul striin 12402 se trece in coloana 2, numirul
1000 se frece in coloana 0. In coloana aldturald se
rie numirul pe care l-a primit actul la inregistrarea
" In partea de sus a formularului se indici autori-
tatea (Ministerul, etc.) ale cirei acte se inscriu la
ina respectivi.

ART. 50. — Nu se vor inscrie in indexul alfabetic:

a) Actele ce se conexeazi la un numir de bazd;
b) Actele inregistrate prin procedeul ad numerum
¢) Actele ce apartin unui numir colectiv.

ART: 51. — La preturi i comune urbane nerege-

’Ind:ekul ce se va utiliza va avea doud pdrti:
~ a) Indexul alfabetic (Md. Nr. 15 b.). .
b) Indexul numeric (Md. Nr. 16).

ﬁhenle alfabetului printr'un repertoriu. Formularul
index are urmitoarele rubrici:

‘Numele si pronumele. Cuvantul indicator.
Cuprinsul actului.

Numéirul de inregistrare.

Observafiuni.

" Inscrierile in index se fac in felul urmitor:

) Coreﬁpondenta particulard adici actele inain-
( partlculaxl (cereri, reclamatiuni, etc.) se scrie
ndexul alfabetic 1a litera numelui de familie a parti-
lui, de exemplu: Albu Ion la litera A; Tomescu

Ia litera T; etc.

pirea nouii partide si numirul paginei, se va scrie in’

Partea I. Indexul alfabetic are paginile repartizate .

Corespondenta oficiald adici actele sosite dela
alte autoritifi se scriu la litera initiald a ,,cuvantului
indicator infelegand prin acesta cuvantul care pre-
cizeazi mai clar si mai sugestiv obiectul actului. De
exemplu, trecerea in index a insiructiunilor de intoc-
mire a bugetului, se va face la litera ,,B.", scriind in
rubrica 1 cuvantul indicator ,Buget iar in coloana
9 cuprinsul actului: ,Instructiuni de intocmire®; in
coloana 3 se scrie numirul de inregistrare al actului.

Nu se va utiliza cuvant indicator un verb sau
cuvantul ce arati felul cum se executi lucrarea ci
numai acel substantiv care precizeazi obiectul lucrdrii
ce trebue execufatd, de exemplu un ordin care se re-
ferii la repartizarea fdlpii nu va avea cuvant indicator
,repartizare ci cuvantul ,talpi®, cuvant care se va
scrie la litera ,t*, sau un ordin care priveste elibe-
rarea autorizatiilor de constructii va avea cuvantul
indicator ,constructii* i nici de cum cuvantul ,eli-
berare*. :

ART. 52. — Nu se vor scrie in indexul alfabetic:

a) Actele ce conexeazd la un numir de bazii;

b) Actele inregisirate prin procedeul ad numerum

¢) Actele ce aparfin unui numir colectiv.

b) Partea a doua a indexului: indexul numerie,
este identic cu indexul-numeric descris la litera ¢. ar.
51 din prezentele instrucfiuni.

Codul prescurtirilor Md. Nr. 5 serveste si la ins-
crierea actelor in index.

TITLUL V.
Rezolvarea actelor

ART. 53, — Actele trimise de registraturd servi-
ciilor se iau in primire de functionarul insircinat cu
aceasta si se inscriu intr'o condici numerici, Md.
Nr. 18. Aceasti condici identici cu condica cu care
registratura frimite actele la servicii, are urmitoarele
rubrici:

1. Numdrul de inregistrare.

9. Data si semmniitura.

3. Observatiuni.

ART. 54. — Ori de cate ori un act este insofit
de mai multe acte anterioare, conexate, se va lrece
in condica numerici numai numirul actului ultim.

"Primitorul este obligat a verifica existenta in coala de

conexare a tuturor acestor acte.

ART. 55. — Utilizarea condicilor numerice pentru
predarea si evidenfa actelor la servicii poate fi supri-

~matd utilizand in locul lor mape de predare a actelor

la servicii (sectm) Md. 19 si mape de resf.ltulre a ac-
felor la reglstratura Md. 20. '

- ART. 56. — &eful Serv1c1ulu1 retme pentru sine
actele pe care le lucreazd. personal, iar pe celelalte le
repartizeazd funcfionarilor sdi subalterni.

% )

e
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~ ART. 57. — Este interzis a se lucra un act inainte
de a fi inregistrat.

ART. 58. — Céand dintr'o omisiune conexarea nu
s'a ficut ea va fi ceruti indati dupi inregistrare de
funcfionarul ciruia i s’'a repartizat actul.

Conexarea nu poate fi executati de servicii, ci
numai de arhivi.

ART. 59. — Fiecare funcfionar va avea o mapd.
fn care este obligat si {inii actele in timpul lucririlor
lor (Md. Nr. 21.).

Lucriirile se vor prezenta penfru semnat sefului
cancelariei si sefilor administrafiunii in mape (Md.
Nr. 21 b.).

In principiu actele nelucrate se vor pistra in par-
tea dreapti a biroului iar actele lucrate in stanga.

La fel se vor pistra actele si in afara orelor de
serviciu, in sertarele de sus ale biroului, hineinfeles
atunci cand pdstrarea actelor la functionarual respectiv
este justificati. i

ART. 60. — Orice act trebue rezolvat in termen, de
3 zile dela data inregistriirii lui. In cazul cand lucra-
rea necesiti prelungirea acestui termen, seful servi-
ciului va putea aproba prelungirea pani la 8 uzile.
Peste acest termen aprobarea se di de citre seful
administratiunii sau al cancelariei.

In cazul cind pentru executarea unei lucriri s'a
stabilit un termen iar lucrarea nu poate fi executatd
in acest termen, functionarul executant (dacd ordinul
s'a dat -de seful administratiunii) sau administrafiunea
executantd (daci ordinul s'a dat de cdtre o adminis-
trafjiune superioari) va cere in fimp util, prelungirea
termenului, motivindu-gi cererea.

ART. 61. — Actele a ciiror rezolvare necesitd exa-
minarea lor in prealabil, vor fi prezentate sefului can-
celariei (subprefect, secretar general), sefului adminis-
trafiunii (prefect, primar) sau delegatului siu de citre
seful serviciului respectiv. — in comunele urbane re-
sedinti. categoria If-a de ciitre gefii de sectii, in co-
munele neresedinti de citre sefii birourilor, — cu re-
ferat s1' se vor da in lucru numai dupid obfinerea re-
zolufiei asupra referatului.

ART. 62. — Cand actul are un caracter obisgnuit
si nu reclamd un studiu sau referat deosebit, functio-
narul va redacta si contrasemna proiectul de rezolu-
tiune a actului (adresi, deciziune, raport, etc.). Aceastd
lucrare se numeste concept.

Conceptul va fi prezentat sefului serviciului care
ii va aduce corectdrile necesare sau il va accepta sem-
nandu-l. Conceptul contrasemnat de funcfionarul care
a executat lucrarea si de seful serviciului, echiva-
leazi cu un referat intocmit in sensul celor cuprinse
in el

1

pe partea liberd a paginilor ale actului.

Anul XXIV. — Nr. |

ART. 63. — Conceptul in mod obignuit se scrid

ART. 64. — Indicarea numirului exemplarelor i
care urmeazi si se scrie pe curat, conceptul, numel
destinatarilor cu adresa lor completi, modul de ex

altd dispozifiune ce s'ar da expedifiei sau arhive
se va face intotdeauna la sfarsitul conceptului.

ART. 65. — Dacii pe act nu este loc pentru scr
sau nu este loc suficient, se atageazi o foaie sau coal
de hartie pe al cirei colf de sus se scrie foaie d
concept ,,1 la Nr....... “ de inregistrare al actului.

In cazul cand se atageazi mai multe coli, ele pi
mesc numere de ordine (coald de concept Nr. 2 la N

.............. ).

ART. 66. — Daci dupd inregistrarea unui a
in cursul lucririlor se ataseazd la el vreo a,ne\(a
va scrie pe fiecare ,anexd la Nr. .........

Se interzice cu desivarsire a se introduce un a
sau o parte din el (coald de referat, anexe) in alt at
Dacd totusi este absolut necesar a se face ace
lucru, se va nota evident si clar, atat in actul din cal
s'a scos anexele cat si in actul in care s'au trec‘
ficandu-se neapirat conexarea lor.

ART. 67. — Cand privitor la aceiagi chestiune §
inregistreazd mai multe acte, rezolvarea se face p
unul din ele, mentiondndu-se acest fapt pe celela
acte (rezolvat sub Nr. ...... ) care trebuesc negres
conexate. ‘

ART. 68. — Functionarii cari au redactat conce
tele sunt obligafi si controleze daci scrierea pe cur
s'a ficut fdrd gresali i in caz confrariu si faci
tificiirile necesare. Cand rezolvarea actului se dicteas
direct la magina de scris, un exemplar copiat f
hartie ,,preluare‘’ de culoare albastru deschis sau ;'
ben deschis se pirsireazi drept concept.

La lucririle ce le-a scris pe curat, dactilogral
semneazd conceptul cu menfiunea ,copiat® gi se
neazd cu magina de scris prin initialele numelui s
dacd se copiazi cu mana se va semna tot cu acelea
initiale. '

In mod facultativ se poate utiliza pentru concep!
hartie format coali, avand imprimat pe fafi form
larul de corespondenti Md. Nr. 22. In interiorul @
cestor coli se pdstreazi actul inregistrat impreund ¢
toate anexele Iui. Aceste coli ugureazi pistrarea o
donatd. a actelor. 3

ART. 69. Propunerile, referatele si rezolva e;
-se fac pe rispunderea acelora cari au redactat si
vizuit conceptele.

Sefii erarhici cari ar aduce modlfl(:arl sau i
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~sens, fac aceasta pe propria lor rds-
formula intotdeaund propuneri precise.

aratd fie lipsa unei atitudini hotirite,
ntului de rispundere sau nesiguranti

nelimurire, funcionarul se va consulta
srbal, cu seful ierarhic, firi a i se ad-

pondenta prin adrese intre ser-
nistrafiuni este inferzisi cu de-

rezolvarea unui act este necesar avi-

 unora din serviciile administrafiunii,

care cere avizul sau relafiile dorite

t: ,,Se fransmite Serviciului ...............

trimitand intregul act in original prin
ciului respectiv. 4

y serviciu este interzisi aceastd

clar si precis asupra ciiror impreju-
ie punct de vedere se cer relafiunile
S % :

o sunt obligate a da avizul sau relatiunile
pretinde rezolufiunea sefului unitdfii
i siu.

Lucriirile trebuesc redactate concis
se vor scrie intr'un stil hotdrit si

e si ordinele vor fi temeinic studiale
svoe si se revind spre a se da limuriri
‘sau si provoace intrebiri asupra inter-

$i rapoarte se va arita mai intdiu obiec-
deratiunile care formeazi fondul ches-
rsit concluziunile. :
cate ori chestiunile nu comportd forma
t rezolva telefonic sau verbal.

s necesar, rezultatul si data convorbirii
pe scurt in scris pe corpul actului 1/2.

— In redactarea riispunsurilor prin care
ut petitionarilor nesatisfacerea cererilor
‘utilizarea unor termeni ce ar putea fi
vor indica pe scurt motivele pentru care
da curs cererii, astfel ca pélitionarul si
afia de a se putea convinge de temei-

V'3

\
ART. 73. — Chestiunile ce trebuesc prezentate

diverselor comisiuni vor fi, in prealalil, pregifite si
studiate temeinic, pentru a reduce la timpul minim
durata sedintelor si a se evita amanirile si discutiu-
nile inutile. AT

Sefii administratiunilor sau daci sunt prezidate
de alti functionari, presedintii acestor comisiuni, vor
incepe sedintele precis la orele fixate prin convocare.

ART. 74. — Deciziunile vor cﬁplrinde concis dar
complet considerentele de fapt i de drept pe care se
intemeiazi, urmate de dispozitivul deciziunii.

ART. 75. — Deciziuni formale se vor redacta nu-
mai cand se statuiazi asupra unui drept sau cind
un text de lege sau regulament pretinde redactarea
unei deciziuni. '

ART. 76. — Actele supuse tutelei sau controlului
ierarhic se inainteazi autorititii tutelare sau de con-
trol, in dublu exemplar fird raport special, aplicdnd
pe verso, sau daci acesta nu are spatiu gol pe o
foaie de concept textul:

In conformitate cu art. .... din ......... se nainteazi
,,Spre aprobare’ sau ,pentru luare la cunostin{d®.

,Localitatea, data, sigiliul administratiunii i sem-
ndturile*.

Registratura autoritifii - tutelare aplici pe primul
exemplar stampila de inregistrare iar pe doilea
exemplar numai numirul de inregistrare.

Rezolutia autoriiiii tutelare cu mentiunea de res-
tituire si eventual alte observatiuni se scrie pe ambele
exemplare, folosind pentru inlesnire o stampild cu
formularul: ,,se restitue (denumirea administratiei ti-
tulare). ,,Aprobat”. ,Luat la cunostinti sau ,Nu se
aprobd*, etc.

Localitatea, dala, sigiliul autorititii si semndtu-
rile*. :

Primul exemplar se refine la autoritatea tutelard
iar al doilea se resfitue administrafiunii tutelare.

Cand inaintarea deciziunilor, regulamentelor, or- -
donantelor, etc. la autoritatea tutelard se face printr'un
organ de control intermediar (pretor). Actul ce se

inainteazi se trimite in triplu exemplar.

ART. 77. — Ori de cate ori se inainteazi autori-
tifii tutelare un raport prin care se expune o ches-
tiune ce nu se incadreazi in cazurile de tuteld sau
control, se va expune motivele de fapt si de drept care
au determinat intocmirea raportului.

- Este interzis ca in chestiuni asupra cdrora drep-
tul de deciziune apartine in mod exclusiv adminis-
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frafiunii comunale, acestea si se adreseze autoritiifilor
tutelare, ,;pre a decide*, ,spre a aproba.

Aceasti proceduri nu numai ci legalmente este
inadmisibily dar nu scapd de rispundere organele

comunei, care poartot in intregime riispunderea actelor
sale.

- Asemenea rapoarte constituesc o noti rea tratind
fie lipsa curajului rispunderii, fie lipsa capacititii
de a decide.

~~ ART. 78. — Pentru corespondenti se va utiliza
formularul Model Nr. 22 . potrivit cdruia se va
indica obiectul in partea stangi de sus, redactat astfel
incat si poatd servi la o'justd inscriere a obiectului
actului in registrul de intrare, fird a mai fi de lipsi
si se citeascd, corespondenta in intregime. Dacd indi-
carea obiectului esfe necesar a‘se face prin mai multe
cuvinte, se va sublinia cuvantul indicator. De ex.:
Buget instructiuni de intoemire.

In adrese si rapoarte se va ardta mai intai obiectul
apoi consideratiunile cari formeazi fondul chestiunii
si la sfargit concluziunile. :

Indicarea obiectului se va face si in ordinele ce
se dau-administragiunilor Tn subordine. Se va depune

»sebitd atenfiune in indicarea rezumati si corects

«ectului mai ales in ordinele ce se trimit comunelor
-urale. .

ART. 79. — ’]."ermvanui de rdspuns al ordinelor

- se va scrie vizibil si subliniat in dreapta textului prin

care se rezumd obiectul prin formula T.R. ..... data ....
T.R. 10 1. 944; firi a se mai indica fin
text. <

ART. 80. — La o corespondentdi oficiali la care
se rdspunde, se va referi intotdeauna prin formula:

»La ordinul (raportul sau adresa Dvs.) Nr. ... £

Dupd care urmeazi ca aliniat nou textul corespon-
dentei.

Cand raportul se inainteazi in urma unui ordin

circular, se va menf{iona acest fapt prin formula:

»La ordinul Dvs. circular Nr. .......“.

 ART. 81. — Ori de cate ori o chestiune nu com-
portd forma scrisd, se pot rezolva telefonic sau verbal.
Dacé este necesar, rezultatul si data convorbirii se

va mentiona pe scurt in scris pe corpul actului.

ART. 82. — Ordinele primite prin telefon se vor
scrie pe o foaie de hartie indicindu-se la inceput ini-
tialele: ,,0. T.* apoi num@rul si denumirea autorititii
dela care se primeste ordinul, ziua si ora, dupd care
va urma rezumarea cuprinsului ordinului si semnitura
prlmltorulul

Dupid inregistrare; acest act se va rezolva po-
* trivit normelor obignuite,

Daci executarea ordinului se face printr'un 1
puns telefonic, confinutul si data acestui ridspuns
~vor indica pe act ci1 semnitura care a transmis
portul pMn telefon (Md. Nr. 23).

ART. 83. — Cand se repeti o corespondenti se
tilizeazd primul ei numir de inregistrare la care
adaogd un numir de ordine separat prmtro
oblici. De ex. 138/943/1

ART. 84. — Pentru ca sefii administrafiunilor:
cale si se poati dedica unei activitifi de dire
conducere si control desfisurati mai ales pe ter
vor delega prin deciziune colaboratorilor lor, in ¢
formitate cu dispozitiunile legale in vigoare, pai
din atribufiunile pe care le au, refinind numai a el
care prezinti o imporlan{s deosebitd. Atribufiunile i
legate vor fi exercitate potrivit directivelor tras
in prealabil de citre seful Administrafiunii.

ART. 85. — Prefectii vor delega subprefecti
rezolvarea si semmnarea intregei corespondenfe ad
satd esaloanelor administrative subordonate prefectt
sau autoritdfilor situate pe un plan 1nfer10r prefi
forii- .

ART. 86. — Semnarea actelor la Municipii se ¥
impdrfi prin deciziunea de delegare a atributiunilor g
marului §i secretarului general in urmitoarele gry
exemplificative.

a) Actele ce se semneazi de Primar si se conl
semneazi de Secretarul General si anume: Numin
inaintdrile; licenfierile din serviciu; pedepsele;
barea; modificarea bugetului; suplim‘entérile si dest
derile de credite; infiintirile de taxe si 1mpoz1t0
tizatiunile, supracotele, imprumuturile, aproharea, n
dificarea planului de sistematizare, autorizafiuni
parcelare, achizifiondrile sau instrdindrile de im
regulamentele, ordonantele, publicatiunile, modifici
tevitoriului comunei, conferirea cetiifeniei de ono
schimbarea numelor de striizi, scutirile si reduce
de drepturi, rezolvarea corespondentei secrete i
ficentiale.

b) Actele ce se rezolvi si semneazi de ciitre a
torii de primar ,pentru Primar* si de citre sefii
servicii ,,Pentru Secretar General si anume: fo
corespondenta cu exceptia celei cuprinse la lit. a.

Primarii comunelor urbane de resedintii si ne
sedintd vor reglementa semnarea actelor dupd aceled
principii, printr'o deciziune. 3

ART. 87. — Ordinele circulare importante cu ¢
racter normativ se vor comunica in copie gefulut'
mlmstmtmnu (Prefect, Primar, Ajutori de Primg
sefului cancelariei, sefilor 'de servicii interesafi, ¢
le 'vor péstra intr'un biblioraft. - i
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original se va depune n arhivi potrivit
prezentelor instructiuni (vezi art. 98 si

8, — Cand o lucrare trebue expediatd in
mplare nu se va semna decat conceptul
| si un exemplar scris pe cural iar cele-
certifica pentru conformitate: ,,Pt. conf.”.

 TITLUL VI
- Expedierea actelor

A

— Actele, cu lucririle lor executate
‘cei in drept trebuesc (rimise fird intr-
aturd pentru a fi expediate.

ara nu poate amana sub nici un motiv
actelor pentru a doua zi. Chiar si actele
timul moment trebuesc expediate in ace-

ierea se face printr’o condici de expeditie. ,
ugurare se vor putea folosi si dovezi de

nondenta ce se expediazi inftr'o zi la o sin-
va fi introdusi intr'un singur plic.

T, 90. — Lxpeditia aplici pe actele ce se
zi sigilin administratiunei, iar pe concept, la
- lui, stampila , Expediat: ziuva... luna....

satre | |

T.91. — Fxpedierea se noteazd in registrul de
egire la ,Egire™.

bricele dela ,,Esire** fiind liniate in patru giruri
sire se va nota intotdeauna in-sirul intdi pen-
entualele esiri ulterioare si poati fi scrise
Sirurile rimase libere.

92, — Rubrica 9 ,,Cuprinsul esirii nu va
tati decat numai la actele din oficiu care
cedate de un referat, etc. deci atunci cand
potrivit art. ....... din prezentele insiructiuni
te trecut la ,Intrare’. In toate celelalte ca-
frece o linie orizontald.

T, 93. — Dacil actul ce se expediazi se adre-
imifitorului cc este trecut in rubrica 5 dela
o rubrica ,Destinatarului** dela , Esire” se va
seriind cifra ,,5* intelegind prin aceasta
tarul este identic cu trimititorul indicat la
,,0" dela , Intrare”.
.

AT. 94, — In rubrica Nr. 12 ziua gi anul se va
\ cifre arabe, jar luna cu cifre romane. De ex.:

943. .

P

RT, 95, — Este interzis fird aprobarea in scris
ui cancelariei a se preda in mana particularilor,
acestia si le ducd la destinatie lucrdrile
pe curat si semnate de cei in drept.

¥

TITLUL VII.

Arhivarea actelor

ART. 96. — Dupii expediere, trecerea actelor in
arhivi se va face fird a fi necesari o dispozifiune- in
acest sens. Cand insi trecerea actului in arhivd cons-
titue insdsi rezolvarea lui, este necesard o dispozi-
fiune scrisi pe act a sefului administratiei sau al
cancelariei.

ART. 97. — Arhiva este obligati a revizui ami-
nunfit actele primite, examinind daci sunt lipsuri
sau nu, au rimas hartii neexpediate, daci colile de
conexare care cuprind mai mult de 10 file sunt cusute
etc.
Daci se gdseste vreo nereguld se restitue actul
pentru corectare celor in drept.

ART. 98. — Arhiva va examina cu deosebiti grije
dispozitiunile penfru evidenta raspunsurilor si a ter-
menelor, procedand conform art. 112 si urmitorii din
prezentele instructiuni.

ART.99. — Actele se arhiveazi in ordinea crono-
logici adici in ordinea numericd a inregistririi lor.
Coala de conexare impreund cu actele conexate
in ea se arhiveazi in locul cuvenit numirului de baza
adici in locul actului al crui numdr constitue, in
sensul art. 7. din prezentele instrucfiuni ,numédral de
baza‘. : -

Actele neconexate se vor ageza in arhivd in ordi-
nea numdrului lor de inregistrare, avand atagate con-
ceptele lor. ;

ART. 100. — Asezarea actelor in arhivd se va
executa in cel mult 24 ore dela expedierea lor.

ART. 101. — Pentru pistrarea actelor in a.rhiva‘
se vor folosi mape de mucava ce constau din doud,
piese dreptunghiulare, dintre care una aré O etichetd
aplicati pe latura ingustd, etichetd pe care se indica,
cele doud extreme ale numerelor de inregistrare ale
gruputui de acte numit fascicol ce se arhiveazd in
mapé (1—25 P; 250511 etc.).

Fascicolele de cate 250 numere de inregistrare se
strang printr'o centurdi Md. Nr. 24. p

Comunele cari au rafturi cu compartimente pentru
fiecare fascicol pot folosi mape de mucava ce se prind
prin' funde laterale Md. Nr. 25. :

In loc de mape se pot utiliza bibliorafte.

ART. 102, — Or; de cate ori se scoate din arhivi
un act spre a fi conexat sau spre a fi depozitat din
cauza dimensiunii lui in alti parte a arhivei, in locul R
lui se va trece o fise de inlocuire, semnati de arhivar,
dupd modelul Nr. 26 =
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Cand un act inregistrat se pistreazi ca act justifi-
cativ ce se atageazi la o ordonanti de platd; va tri-

~ mite la arhivil o fild de hartie cu mentiunea ,,ci actul

Nr. ... s'a anexat ca act justificativ la ordonanfa de
platd Nr. ... prescurtat , Nr. ...... act just. ord. pl,

Y Nr “

Aceastd fili se arhiveazi in locul actului retinut.

ART. 103. — Serviciile nu pot cere restituirea
actelor decat numai in interes de serviciu si nu le pot
fine decat numai timpul strict necesar pentru execu-
tarea lucrdirii, pentru care a fost cerut.

ART. 104. — In afari de cazurile de conexare,
actele se pot ridica din arhivi de citre servicii, nu-
mai pe baza unei fige de inlocuire, semnind pe fige
de primirea actului. Fisa se ageazd in locul actului
respectiv.

Arhivarul, in scopul de a putea cere, dupd cel
mult 30 zile, restituirea actelor ridicate, tine un car-
net in care trece numdirul actului, data-ridicirii lui,
serviciul care l-a primit i data restituirii lui, potri-
vit modelului Nr. 27.

~ ART. 105. — Consultarea actelor in arhivi de
citre particularii cari justifici un interes, nu se poate
face decat in prezenta unui funcfionar al arhivei cu
aprobarea sefului registraturii.

"ART. 106. — Pentru.a gisi un act in arhivi este

- necesar a cunoagte numirul Tui de inregistrare, ce

se gdseste cu ajutorul indexelor.

Numirul de inregistrare al unui act emanat dela
un particular, se va ciuta in indexul alfabetic nominal
la litera initiald a numelui de familie.

Pentru a giisi numirul de inregistrare al unui
act oficial, cunoscand numéirul cu care a sosit acel

7e cautd acest numdr in indexul numeric in co-

- verticald corespunzitoare ultimei cifre, la pa-
i a indicati pentru acea. autoritate, in repertoriul
dela inceputul indexului. Alituri de numirul cu care
a sosit actul se ghseste numirul lui de inregistrare.

Necunoscand numirul cu care a sosit actul ofi-
cial, cunoscand insi obiectul lui, numirul de fnre-
gistrare se va giisi: la Prefecturi, Municipii $i comune
urbane resedinfi in indexul oficial (vezi art. 51 din
instructiunile prezente) la partida in care se inca-
dreazi obiectul respectiv, partidi a cirei pagini este
indicatd in repertoriul dela inceputul indexului;

* La Preturi si comune urbane neresedinti la li-
tera inifiald a cuvantului indicator.

Intrucat in index nu se insecriu actele oficiale ce

- se conexeazd, aceste acte se vor gisi la numirul de
"hazé ce se va cauta, m mdexul oflclal la p’trtlda in

ca §i n.umarul de bazi.

_ In scopul de a se sti dacd actul estQ sau nu re-
zolvat si ‘intrat in arhivd, se vor cerceta rubricile

dela iegire din registrul de intrare gi iegire. DacH a-

ceste rubrici sunt necomplectate actul se giseste in
lucru nefiind intrat in arhivi. Daci rubricile sunt
complectate actul trebue sid se giseascd in arhivi sau
in dulapul de termene sau a fost retrimis serviciului

care l-a lucrat, potrivit art. 47 din prezentele ins-
tructiuni. :

In acest caz la rubrica Nr. 16 ,observafiuni se
- o . . - . . £ o . L
va gdsi menfiunea datei gi serviciului ciruia s'a res-

tituit actele.

Cand actul a fost cerut dupd intrarea lui in :

arhivd, se va gdsi in locul siu fisa de inlocuire care
indici unde se afli.

ART. 107. — Arhivele cari au un numir de peste

10.000 acte intrate anual vor putea tine ,registrul

ajutdtor al numerelor de bazi* (Md. Nr. 28 anexat
prezentelor instructiuni.
Acest registru se va tine de arhivar.

In prima coloani se trec numerele de inregis-
in coloana a doua numerile de

trare ale actelor,
bazd iar in coloana a treia se trage o linie oblicd
la intrarea @ctului in arhivi.

Arhiva va avea grije ca oridecate ori o cpald de
conexare trece dintr'un an intr'altul primind un nou
num‘éu' de bazi, potrivit dispozitiunilor articolului Nr.

7 al. 4 din prezentele instructiuni, si inlocuiascd nu-

madrul vechiu de bazi inscris in registrul de intrare

si in condica numerelor de bwa,za prin numirul de
bazi nou.

ART. 108.

pentru reconstituirea lui, pe baza datelor din re-

gistre si condici, care vor servi la rezolvarea actului

pierdut, daci acesta nu a fost rezolvat, tmmtandu— ‘e
apoi la arhivi.

ART. 109. — La Prefecturile si Primiriile cari au
secfii sau biurouri M.O.N.T.,
vor activa la aceste sectii sau biurouri,

de fafd.

TITLUL VIIL

Evidenta rdspunsurilor si a termenelor gi verificarea
rezolvirii actelor in termen

o

ART. 110. — Termenul de riispuns fixat de esa-

— Serviciul sau biroul la care s'a
pierdut un act, este obligat si ia misurile necesare

actele M.O.N.T. se
in cadrul
dosarelor grupe infiinfate prin instrucfiunile speciale
in vigoare, respectandu-se normele din instructiunile

9
4

lonul superior sau termenul de rezolvare fixat de

seful administratiunii sau al cancelariei, se noteazi,
potrivit dispozifiunilor art. ...... din prezentele ins-
trucfiuni, in registrul de intrare -la rubrica Nr. 8.
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- t
,Observatiuni ~ dela , Intrare”
[ ,T.R." sau ,T. Rez.".

In termenul de rispuns se infelege termenul la
\ care rispunsul trebue si soseascd la autoritatea care
5. cerut rispunsul fixand un termen.

prin prescurtirile:

3 Térmenul de rezolvare corespunde termenului
pﬁn%i la care lucrarea trebue rezolvati si expediatd.
J)e exemplu dac# Ministerul Afacerilor Interne dispune
Municipiului . - . inaintarea unei lucriri,
 fixand termen de rezolvare ziua de 7 Februarie 1944,
. _MOIaSI lucrare va avea douii termene, unul de ras-
‘guns si altul de rezolvare Dlntre aceste doud ter-

pmmt ordmul pentru ca sosirea lucririi la autorlta,tea,
termenul de rezolvare

~ Chiar daci seful administrafiunii sau a cancela-
_riei nu fixeazi termen de rezolvare, se infelege dela
f—ysme ¢i lucrarea trebue rezolvati si expediatd inaintea
ﬂterm*enulul de rdspuns, ce se ‘tnscrie in registiul de
~intrare si anume cu cel putin atatea zile. mai inainte
cate se socotesc necesare ca lucrarea si” poatd sosi la
’ﬁestmatae

By

ART. 111, — Uneori actul expediat si intrat in
whivii, desi din punct de vedere formal poate fi con-
iderat rezolvat, totusi chestiunea care formeazid o-

an rdspuns din afara administratiunii respective.

" In aceste cazuri pentru a se tine evidenfa ris-

iiunsului, care nu poate fi cerut pand la termen fix,
; cfionarul, in a cirui atribufiune intri redactarea
o nceptului, este obligat a scrie la sfarsitul concep-

teptare).

Primind actul reglstratura (expeditia) va trasa in
'strul de -infrare si 1es1re la rubrica riaspuns in
plare o diagonald descendentd dela stinga la

ART. 112. — Cand rispunsul trebue si soseascd
r'un termen fix, se va nota la sfarsitul conceptului
pe sfertul liber din stinga ,T.R." (termen de ris-
WS)Z1ua. e NG s il

. Pentru executarea ordinelor circulare, care cer
0 rispuns sau executarea unei lucrdi, se vor sta-
bili intotdeauna termene fixe.

ectul Tui, nu este rezolvati definitiv, asteptandu-se )

tului pe sfertul liber din stinga ,,R.A." (rdspuns in

- ART. 113. — Sosind rispunsul sau toate ris-
punsurile asteptate, registratorul va evidentia acest
fapt, trasind o diagonald descendenti dela dreapta
spre stanga, in rubrica ,Evidenfa rdspunsului®.

ART. 114. — Pentru evidenta tuturor termenelor
in locul calendarelor de termene, se va utiliza ,,du-
lapul de termene' avand 33 cisufe. Primele 31 ca-
sute corespund zilelor unei luni. Cisufa 32 este des-
tinatd actelor de eviden{i pe luna viitoare iar cisuta
33 pentru cele in evidenfa anului urmétor. ;s

Actele care asleapti un rispuns se introduc de.
arhivar in ciisufa corespunzitoare scadenfei terme-
nului.

Dac# un act — care necesitd executarea unei-anu-
mite lucriri pani la un termen fix — se afld in lucru
la un functionar, evidenta termenului se fine intro-
ducandu-se in c#sula corespunzitoare acelei zile o
noti pe care se indici numirul de inregistrare al ac-
tului si numeel functionarului.

ART. 115. — Seful registraturei si arhivei va

_controla in fiecare dimineafii dulapul de termene, tri-

mitand actele care sunt in evidenfa acelei zile, servi-
ciului sau functionarului respectiv, semnaland sefului
cancelariei actele nerezolvate la termenele fixate.

ART. 116. — La Municipiu si orage regedinfi ar-
hiva intocmeste pentru fiecare 5 ale lunei, o situatie
a actelor nerezolvate si a celor care nu au primit
rispuns sau in legiturii cu care nu s'au executat anu-
mite lucrdri in termenul fixat.

Un exemplar al situafiei centralizate a actelor
restante pe servicii (modelul Nr. 29 anexat prezen
telor instructiuni), se pistreazi la arhivi, iar al doi-
lea exemplar se inainteazd sefului administratiei.

La administratiunile locale care au servicii,’ ar-
hiva ‘trimite si sefului serviciului o situafie a res-
tantelor serviciului (Model Nr. 30 a.nexat plrezentelor
1nstruct1un1) : :

La inceputul anului prima situatie a restanfelor
se inregistreazi. Toate celelalte situafii din cursul
anului vor primi acelasi numir de inregistrare supra-
pus pe un numir de ordine. Aceste situafii servesc
nu numai ca piese de verificare ale felului cum se
solufioneazi in timp actéle intregei administrafiuni
ci si ca element de apreciere in acordarea notelor
calificative sefilor de servicii si funcfionarilor, _f .
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La Preturi si orage neresedin{d, pretorul sau
respectiv secretarul au obligafiunea ca la fiecare 5
si 20 ale lunei, si verifice cu ajutorul registrului de
intrare i iegire, rezolvarea actelor inregistrate pani
la 1 sau 15 ale acelei luni si si ia misurile cuvenite
pentru rezolvarea lor.

TITLUL IX.

Selectionarea arhivelor

ART. 117. — Toate piesele de regisfra.turi i
arhivd, ca acte, registre, condici, etc., reprezinti un
bun public’ce nu poate fi Instriinat sau distrus, decat
cu respectarea formelor stabili'e prin’ dispozitiunile
de mai jos. ; :

Pentru pdsirarea si conservara in'e rili a a estor
piese de arhivid este rispunzifor arhivarul. Numai
pentru actele in lucru este raspunzitor, pani la re-
zolvare, adici pﬁnﬁ la predarea biroului de expeditie
sau depunere in registraturd, functionarul ciruia i-a
repartizal actul.

ART. 118. — Piesele de arhivii se pistreazi in
arhivi it raport cu importanta lor dupi cum urmeazi:

1. — Timp nelimitat:

1. Acte din care isvordsc peniru administrafiune
drepturi sau obligafiuni cu caracter permanent.

2. Procesele verbale ale Consi.iilor comunale, ale
Consiliului de colaborare si ale comisiilor interimare;

3. Planul de activitate;
4. Dirile de seami anuale;

5. Planul de sistematizare impreuni cu toate pie-
sele si actele ce fac parte integranti din aceasfa, ca
' de exemplu: planul ridicdrii topografice, planul di-
rector, planul de alinieri, etc.
- 6. Cazierul drumurilor;
7. Cadastrul impreund cu actele aparfinitoare
i :
'8 Bugetul (un exemplar);
~ 9. Conturile anuale de execufie si gestiune;

10. Cazierele inventar ale imobilelor si registrelé

de inventar;

: tuelile

Anul XXIV— Nr, 1,
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13. Monitoarele oficiale care cuprind dispozifiuni :
ce intereseazii administratiunea comunei rurale; ‘

14. Buletinul Ministerului Afacerilor Interne;

15, Normele privind organizarea si funcfionarea :
registraturii si arhivei:

16." Piesele de biblioteci;

17. Cazierele functionarilor continand actele de
numiri, reprimiri, inaintiri, incadriiri, pedepse disci-
plinare, desfituiri, iesiri ’din serviciu, pensioniri;

-18. Actele ce cuprind norme ce reglementeazi si-
tuatia personalului, salarizarea, numirile, elc. :

Il. — Timp de 30 ani:

Registrele de intrare si iesire;
2. Tablourle pentri inzcrierea actelor colective;
3. Registrele de contabilitate;

4. Actele de gesiiune privind veniturile si chel-

(chitanfe, recipise, ordonante de plati impre-
und cu actele lor justificative);

5. -Actele lucririlor edilitare impreund cu piesele
lor; antemdsuritorile, misurdtorile, proectele, devi-
zele, caetele de sarcini; ete.; ;

6. Autorizatiile de parcelare;

7. Autorizatiile de constructie;

8. Monitoarele Oficiale cu excepﬁia celor previ-
zute la punctul 13. :

III. — Timp de 10 ani:

1. Cererile particulare impreunii cu piesele ce le
aparfin si actele de' rezolufiune a lor, avand ca
obiect:

a) Certificate de notorietate publici (poupertate,
nationalitate, domiciliu, etc.);

b) Rectificiri, sciideri de impuneri;

c) Alte obiecte de interes particular.

2. Reclamatiunile de orice naturd.

3. Corespondenta in legituri cu actele de pro-

cedurd trimise comunei ruale spre inmanare.

4. Contraventiile la regulamentele comunale:

IV. — Timp de 5 ani:

1. Condicile de expedifie si predaré a actelor.
2. Cereri- pentru ajutoare.

3. Alte acte lipsite de imporlanfi care nu sunt
trecute in categoria I, II, IIL
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ART. 119. — Clasarea pieselor de arhivd din
t de vedere al termenului de pistrare se face
aplicarea numerilor romane I, 11, I1I, sau IV prin
npile sau se vor scrie de mani cu cerneali de
e rogie langi numirul de inregistrare.

alui de pisirare a actelor unui an calendaristic
cpirat se face sub ingrijirea si cpntrolul sefului ser-
ciului sau secfiei administrative, in cursul lunei Ia-
nuarie a anului urmitor.
, Cel mai tarziu pand in luna Decemvrie a fiecd-
“rui an, se vor scoate din arhivd actele ce implinesc
ve imea de 5, 10 si 30 de ani la sfarsitul acelui an
se va intocmi o situatie numerici in ordinea nume-
’ §i pe categorii.
- ART. 121. — Materialul arhivistic al cirui termen
f"’ﬂexpdrat se predd cu proces-verbal de predare si pri-
re, intocmit in irei exemplare originale semnate de
ful registraturii, -seful cancelariei si seful autori-
fii care pred#, deoparte, delegatul arhivelor Statu-
n circumscriptia cireia se afli autoritatea care
%, iar doud exemplare la arhivele Statului. Pro-
sele verbale de predare si preluare trebue si con-
specificafia exacti, a materialului predat si pre-
in ordinea sa cronologici, adici numirul total
1 al categoriilor de acte si de piese de arhivi.

ART. 122. — Cheltuielile de deplasare (de trans-
rt §i diurnd) ale delegatului Arhivelor Statului cad
in sarcina autoritifii care face pmedarea sau a cerut

i

Md Nr. 1 este identic cu Md. Nr.

Md. Nr. 2 - o Md. Nr.

: 1
Md-Nr. 3a -, " w Md. Nr. 6
B Md. Nr. 36 " w ‘Md. Nr. 7
f{." Md. Nr. 6 1 " o Md. Nr. 8
i d. Nr.. 9 -, o s Md. Nr. 3
BMd. Nr. 10, - . Md. Nr. 4
.~ Md. Nr. 11a ey eiiid. Nr. - 22
& Md. Nr. 11 b, i . Md. Nr. 26
| Md. Nr. 15, 2 TN 9
B Md. Nr. 16, = i Md:=Nr. 11

BMd. Nr. 17, . 4 Md. Nr.10
B Md. Nr. 18 ,, . Md. Nr. 12
B Md. Nr. 27 -, v Md. Ne. 15
I Md Nr. 29 w -~ Md Nr. 16
| Md Nr.30 , 4 4 MdNr17
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ART. 120. — Clasarea in cele IV categorii ale

autori.za.tia de scoaterea actelor din arhivi. Dease-

- menea si transportul materialului predat cade in sar-

cina autoritdtii care predd.

SHER R e

Dispozitiuni finale

ART- 198 = Administr‘atiunil‘e,loéale nu vor
putea folosi debﬁ_t hartie, plicuri, mape, etc. cari au
formatul rationalizat potrivit tabloului anexi Nr. 31.

Cantititile procurate inainte de primirea prezen-
telor instructiuni, avand alt format, vor fi folosite
pand la epuizare. . : ‘ - :

ART. 124. — Prezentele instrucfiuni intrd in vi-
goare pe data de 1 lanuarie 1944.

Orice functionar care din b'neglijenta, negtiinfi
sau vointi nu va aplica intocmai instrucfiunile de °
fatd va fi pedepsit disciplinar.

Sefii administratiunilor locale sunt deasemenea
responsabili disciplinar daci nu vor lua misuri pen-
tru buna aplicare a acestor instructiuni.

Oficiul de Documentare si

Studii Administrative

MINISTRUL AFACERILOR INTERNE:
General de Corp de Armati,
ss. D. I. POPESCU

Nr. 113.036/1943.

5. dinInstr. Gen. Rat. Simpl. licr. Biurou Nr. 113051/1943 ce
B : v s'au publicat in Buletinul M. A. L. si s'au trimis la timpul siu
: administratiunilor laocale in broguri.
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Model Nr. 4.

. Anchete

participarea procurorului.

Ateliere comunale
organizare.

Autovehicole
‘utilizarea carnetelor de bord.

Autovehicule
scutire de rechizitie.

Bai

aprovizionarea cu combustibil,

Baluri

interzicerea lor.

Benzini
~ rationalizarea consumului,

Bombardamente
evacuarea victimelor.

Bombe

distrugerea celor neexploadate.

Paznici agricoli
plata lor.

Personal
angajare.

Piatra
_ transport pe C. F. R.

Plan de activitate
precizarea notiunei.

- Premilitari

intrebuinfarea la munca de folos obstesc.

Prestatia in naturd
nescutirea magistratilor.-

Primari
salarizarea.

Riniti
transport gratuit pe C. F. R.

Recensimant
imobile.

Rechizitii

inspectare, clasare.

Refugiati

recrutare,

Sédpun

fabricarea de citre locuitori.

Scoli

reparare.

Studenti

numirea in functiuni.

Talpa
distribuire.

Terenuri virane
cultivare.

Tractoare agricole
utilizarea maxima.

Ursi

interzicerea spectacolelor.

Var

asigurarea rezervelor.

Zahir

ratiile.

Zahir
distribuirea cotelor.

Zarzavat
‘productia.
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ctiv
lichidare

e de parcelare

B.
Naﬁioﬁalé a Romaniei

registraturii gi arhiva
invalizilor, orfanilor si
velor de rizboi

nul Ministerului Afacerilor

etul Militar al
sonducitorului Statului
ul Domnului Ministru
ul de instructie
S. Regelui
utonomd a Monopolurilor
tonomé, a. Drumurilor
Depuneri i Consemnatiuni
Economii gi Cecuri Pogtale
‘ondului National al Aviafiei
Asiguriirilor Sociale
Ferate Roméane :
Autonomi a P#durilor Statului
ficat .
Nafional de Roménizare
a Polifiei
cumscripfia Administrativi

tetul scolar
sia pentru propuneri de numiri

CODUL PRESCURTARILOR

D.
A.c.  Decizie
AL Decizie Mmlstena]a
Adm. Decret-Lege
A L. Delegatiune
Adm. fin. Deschidere de credit
Afig. Din oficiu
Anch. Director, Directiune
Aj. Prim. Director general, Direcfiune generalé
AP Direcfiunea Presei
. Aprov. Dosar Grupd
Asist. med.
Asist. soc. : 3
g ‘Eforia comunali de pisuni
Autr. c. = . L
dur b ]Lducai.;rfm extr_ascolam
» Expedifia e
% Extrase
B.N.R. et
Bir.

Foarte urgent
Functionar(i)
Furnituri de birou

Bir. reg. arh.

B LTO. VR -
Bg. oy
Bul. M. A. L Gestiune
: Gospodirie
H.
Gabi M GRSL © s

Cab. M. 1
Cab. Instr. : :
C.M.S.R. Imprimate

C.A. M Imprimeriile Statului ~

C. A Dr - Incadrare

C.D.C. ~Inspector(at)

C.E.C. Inspector(at) general
C.F.N.A Institutul Nafional al Cooperafiei
C. As. Soc. _Institutul Central de Statislicd

C.F.R. :
C.A.PS J.

Crf, 5

ENR -

Chest. P. i
Circ. Adm. :
Comt. gc. Lege

Legea Administrativi

Com. prop. n. i.

de licitagii Com. 1.
sia de recepfii Com. r.
Conv.

Legea Contabilitifii Publice

Luat cunostinti

Luat cunostingi. Actul se trimite la
arhivd

Model Nr. 5.

Dec..
Dec. M.
5257 v
Deleg.
D. cred.
D. 0.
Dir.
Dir. gen.
Dir. pr.
D. Gr.

Ef. Com, pis.
B S

~ B,

Extr.

F.U.
fer
turn. bir.

Gest.
" Gosp.

Horn.

Impr.

Impr. St.

Incdr.

Insp.

Insp. gen.
TN C:0Pa
L€ Sha s

1Al
L.C.P.
L.C.

Lcala
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M. s :
Minister, Ministru M. Plan de sistematizare PL sist
Ministru Subsecretar de Stat M. S. Stat Prefect
~Marele Stat Major M. St. M. Prefectura judefului?) - Pa. ],
Ministerul Afacerilor Interne M.A.L Pregitire premilitard = P.P
Ministerul Agriculturii si Domeniilor M.A.D. Pretor, Preturd Pre
- Ministerul Afacerilor Striiine - , M. A, Str. Primar Pri
-Ministerul Apiiririi Nationale : M.A.N. Proces-verbal de licitatie Pr.v.%
Ministerul Culturii Nationale M.C.N. Proces-verbal de receptie B Pr.v,
Ministerul Economiei Nalionale : M. E.N
Ministerul Inzestririi Armatei ; “M.L N. R.
B nstiornl +HEiel o M. 3. Rispuns in asteptare ' : R Al
MTn%sterul LuCI'El‘I.’IIQI; E:UPI.I.C‘G. = ML.P Regulament .
Muus‘tprul Muncii, Sindtitii si Ocrotirilor Regulamentul Legii Admmlstr o R.L.A
.S‘(.)‘c:l‘al‘e' : . M'_S' O'_S Rezolvat prin numéirul Rez. N
Mm1_s§erul Propagandei Nationale M.P.N Raport telefonic S R.T
Modificare de buget ; Md. bg ; '
Monitorul Oficial M0
Mobilizare, organizarea natiunii si : : >
teritoriului MONT. Situatia lunar Ha cassei Sit.Le
Municipiu : .~ Mun. Societatea Anonimi Romani
Munca de folos obstesc M. fol. obst. de Telefoane S.A.R.
Secretar General Secr, Gren
N. Serviciu - _ :
: - Subprefect ’ S.P
Notar : Nt. Subsecretariatul de Stat al Cultelor 1
Nume colectiv n.c. si Artelor St e A
Societatea Nationald de Gaz Metan Sonametan,
4 0. Scoald ' ! S¢
Oficiu A =0 o
Oficiu postal - ’ 0. post : ;
Oficiul Stdrii Civile “+ 0.8t Ciy. Taxi(e) T
Oficiul Central de Licitafii 0.C. L. Termen de rezolvare T. rez
Oficiul National Cinematografic Q. N C: Termen de raspuns. : : A
Oficiul Nafional de Turism O.N.T. .
Oficiul Local de Turism 0.L. L. b
Oﬁ;%ﬁfffff S iy i i S iy B Lonwalr Uaaus G
. . Urgent
Orag - . Or. :
Orag- resedinti Ot v
Oficiul Roman de aprovizionare si distribuire a :
produselor de pielirie ORAP Vizut
Ordin : : Ord. Vanitori de Munte nie: V.M
Ordonantd - - Ordta. : _
; Ordpnan_t‘area' Aunei: dg lei R s 1) Prefectura judwetului fard mentiunea cirui jud‘et;
Lein Jelefonic B corespunde prefecturii judefului in care se giseste
Ordin circular 0L P e KRSy Cadns
Ordine de zi Ord. Z. e
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JUDETE

Al. 16. Dolj v D 31. Roman Ro.

Ad. 17. Fagaras Fg. 32. Romanati Rt.

Ag. 18 Falciu ; FL 33. Severin: Sev.

‘ Be. 19. Gorj . G. 34. Sibiu Si
‘ Ba. 20. Hunedoara Hu. 35. Suceava Su.
Bi. 21, Ialomita Ial. 36. Tarnava-Mare T.

Bo." 22. lasi ' Is. 37. Tarnava-Mica Tm.

Bv. 23, llfov IL 38. Tecuci Tec.

Brl. 24, Mehedinti Mhe. 39. Teleorman Tel.

Bz. 25. Muscel Mu. 40. Tighina Tig.

Car. 26. Neamt Ne. 41. Timis-Torontal TT.

Cj. si Trd. 21. Olt \ Ol et L o
L. 2k Ly 44, Valcea - Val.

Cv. 29. Prahova Pr. 45. Vaslui Vas,

Dt. 30. R Sirat Rs. 46. Vlasca Vla.

MUNICIPII

Al Tu. 5. Bucuresti B. 9. lagi [s.
Ad, 6. Constanta Cta. 10. Ploesti BL

Brl. 7. Craiova Crv. 11. Sibiu Si.

Bv. 8. Galati Gl 12. Timisoara ~ Tim.

ORASE RESEDINTA : >

Be. 9. Caracal * Carc. 17. Oravita Orv.

Brd. 10, Deva Dv. 18. Piatra Neamt P. N.

Be. 11, Fagirag Fg. 19. Pitegti Pt.
S BL. 12. Falticeni Falt. 20. R. Sarat RS
Bot. 13. Focsani .Foc. 21. R. Valcea RV,

Bz. 14. Giurgiu Giu Z&t Roman Ro.

et i 23. Sighisoara Sigh.

- Cal: 15. Husi Hs. 24. Slatina Slat.

Cpl. 16. Lugoj Lg. 25, Targoviste Tgv.

Md. No. 8.

»

B La Nr. 1.
V ~La Nr. 2.
La Nr. 3.

La Nr 4,

ST E COLECTIVE

3.C.

acte proc.

& C

'E'xtr. st. civ.

Ai'C,

crf. b. purt.

A
crf. paup.

La Nr.
La Nr.
La Nr.

La Nr.

5

6.

7

8l

~ ce se vor scrie in registrul de intrare si iesire la inceputul anului (rubrica Nr. 6)

X
cri. nat.

A, C

crf. conv.

ATC
. Bul. id.

AT
Sit. Lun. cassa.
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Md. No. 19 Md. No. 20
Format C. 4 (229X324) Format C. 4 (229)X323)
Denumirea Administratiunii Denumirea Administratiunii
REGISTRATURA SERVICIUL
AL T E ACTE
pentru pentru
SERVICII . o ool siaaniag
REGISTRATURA
(expeditie)
g Md. No. 21 Md. No. 22b
> . C. 4 (229X324) Format C. 4 (229)<324)

Denumirea Administratiunii

Denumirea Administratiunii

SERVICIUL ............................................. SERVICIUL .
ACTE ACTE
in pentru
LUCRARE SEMNAT
Qel e

¥) de Prefect, subprefect; Primar si Secratar General

ajutori de primar i gef de serviciu,
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Format A4 (210297 mm).
ROMANIA

Stema Tarii

Primiria (Prefectura)

Nr. reg

0.T." ' Md. 23.

Dela
Denumirea autoritdfii transmititoare

ziua, luna, anul, ora.

Receptionat :

‘7\ 3) s

b
Citre
Denumirea autorititii destinatare
ziua, luna, anul, ora.
: 6) 6) :
Transmis: 7)

T. = ordin telefonic, sau 5) Continutul 1aportului sau adresei telefonice.
A T. = adres3 telefonica. 6) Semnitura §i contrasemnituna celor in drept
Mim'ul ordinului, adresei sau raportului. a semna rezolvarea actului.

mnitura functionarului care a receptionat ) Semnitura functionarului care a ‘transmis
ordinul sau adresa telefonic3. raportul sau adresa.

, T. = raport telefonic, sau
T, == adresi telefonici.
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Formatele normale finite (afard de plicuri si mijloace de clasare ca dosare etc.) sunt urmitoarele:

A0 =

Al =594 84t , - " 1"

A2 =420 X 5% , o . "

A3 =297 X 420 ,, " s

A4 =210 X 297 |, o 1 "

A5 =148 X 210 , . " " o
A6 =105 >< 148 " " " 1

A7 = 74 X 105 " " 1 1"

A8 =52 >< 74 " " " 1

84 X 1189 mm. obtinut din formatul brut 860 >} 1220 mm.

SIBIU ‘ Anul XXIV. — Nr 1,

Md. 24

s 610 X 860
v X e
ao 430 X 610" =
w0 2 - ol
s A K10 -
o430 X610,
w430 X 610
o - 430 X605,

Sunt admise §i formatele inguste ale seriei A din norma 111 care rezultid fird deseu din for-

matele brute.

Toleranta admisd numai in minus 3 mm. pentru' clasele 0, 1, 2, 3; 2 mm. pentru clasele 4, 5, 6;

1 mm. pentru clasele 7 si 8.

Produsele ce se prezintd sub formd de blocuri cu filele perforate pot avea pentru filele detasate
dimensiuni cu tolerante de 5 mm. pe latura micd sau 12 mm. pe latura mare.

Formatele complimentare ale seriei B. admise exceptional pentru produsele finite, in cazurile cind

formatele seriei A. nu sunt suficiente, sunt urmaitoarele:

e

B 4 — 250 X 353 " 1" " "
B =116 >< 250 1 1 " R
B 6 = 1 25 X 1 76 ” ” ” - ”

Toleranta admisid numai in minus 5 mm.

353 X 500 mm. obtinut din formatul brut 700 X 1000 mm.

» 700 X 1000
» 700 X 1000
00X 100057

Formatele normale pentru mijloace de clasare,” mape, coperte de dosare etc. sunt cele ale seriei C.

si anume:

C4
C5

229 X 324 mm, obtlinut din formatele brute 515 X 643 mm. si 324 X 458 mm.
162 X 229 mm. obtinut din formatele brute 515 X 648 mm. si 324 X 458 mm.

Bibliograftele si mapele cu aparatele de fixare vor fi mai late cu cotorul impus de constructia

aparatului, dar p#streazi inil{imea normala.

Toleranta admisd numai in minus 5 mm.

Formatele normale pentru plicuri sunt cele ale seriilor

B4 = 250 X 353 C5 =
C4 = 229 X 324 B6 =
B5 = 176 X 250 C6 =

Cé6 = 81 X 114

Toleranta admisd in mjnus 2 mm.

B. si C. i anume:

162 X 229
125" X 176
114 X 162
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PARTEA IL

e ORDINE CIRCULARE, CARE RECLAMA
DISPOZITIUNLI..

By IR ; —_——

PREFECTURA JUDETULUI SIBIU
Serviciul Adlninistrativ

2 -~

Nr. 14.938/1943.

“Sibiu, 22 Decemvrie 1943,

Citre
Tuturor primdriilor Gomunale

B LA RESEDINTA

Motivati de ordinul Ministerului Afacerilor Interne
. 112,802 din 11 Decemvrie 1943, vi facem cunos-
t c¢i, in urma ordinului Domnului Maresal lon An-
scu in sedintele Ciminelor Culturale se va ceti
omenta. Buletinul Ministerului Afacerilor Interne.
In urmare, conform ordinului rezolutiv al Dom-
ului Ministru Subsecretar de Stat Profesor Petre
han, Vi facem cunoscut ci, aveli obligatia de a
rumuta Ciminelor Culturale din raza de acfiune a
Dys. Buletinul Ministerului Afacerilor Interne in scopul
‘aritat mai sus. s )

p Prefect: ss. NICOLAEI GANESCU
Seful Serv.: ss. N. VICIU

290040000000
)

PREFECTURA JUDETULUI SIBIU
Serviciul Administrativ

e 15.044/1943.
: Sibiu, 22 Decemvrie 1943,
C 5, tre

Tuato Preturile §i Primérille comunale
LA RESEDINTA

Binevoifi a lua cunostin{i de ordinul Ministerului
erilor Interne, Nr. 45.427 A. din 17 Decemvrie
3, comunicat mai jos in copie, publicandu-l in
nodul obignuit prin comuni. :

p. Prefect: ss. NICOLAE 1. GANESCU
' Seful Serv.: ss. N. VICIU

e

COPIE. — Ministerul Afacerilor Interne, Dir. Gen. a
Administragiei, Dir. Ad-tiei de Stat Nr. 45.427 A.
din 17 Decemvrie 1943.

Fiind sesizafi ci unele autoritifi administrative
primesc cereri trimise direct de cetitenii striini, aflati
in striindtate, prin care soliciti eliberarea a diferite
acte de stare civili, am cerut Ministerului Afacerilor
Striine si dea limuriri asupra procedurii de urmat.

Numitul Departament cu adresa Nr. 104:778/943,
ne face cunoscut cfi, in toate aceste cazuri, cererile
urmeazi si fie inaintate Legatiilor sau Consulatelor
respective din Romania, pentru ca acestea si for-
muleze cererile pentru eliberarea actelor solicitate.

Comunicandu-vil cele de mai sus, cu onoare vi
facem cunoscut c#i, pe viitor, nu veti mai da curs
cererilor primite direct, urmand si vd conformati in-
tocmai dispozitiunilor comunicate de Ministerul Afa-
cerilor Strame

p- Mlnlstru ss. CONST. SPIRESCU

Director: ss. DAVIDESCU

’

0000000000 00000000000000000080000000000000000000000000000000

PARTEA IIL

ORDINE CIRCULARE, CARI NU RECLAMA
DISPOZITIUNL

PREFECTURA JUDETULUI SIBIU
Serviciul Financiar

Nr. 14/981/1943.

OBIECT: Drepturile de salariu ale funcfionarului al
cirui eoncediu de boald frece de 6 luni.

Citre

Toate Preturile §i Primériile comunalg
- LA RESEDINTA

Vi comunicim, in copie, ordinul circular inter-
pretativ Nr. 17.053 din 14 Decemvrie 1943, al M. A. L.
pentru luare la cunostinii si conformare. :

Sibiu, la 20 Decemvrie 1943.
p. Prefect: ss. NICOLAE . GANESCU
~ Seful Serv.: ss. TEODOR RAICA

e e
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COPIE. —

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
Direcfiunea Generali a Administratiei
Directiunea Administratiei si Finanfelor Locale

Circulara

Nr. 17.053 din 14 Dec. 1943

Domnilor Prefecti de judete,
Domnilor Primari ai Municipiilor si
oraselor de resedinti si neresedin{a
afarid de Basarabia si Bucovina.

Domnule ;

Ministerul Afacerilor Interne fiind sesizat de unele
Administratii Locale asupra interpretirii art. 32 al
4 din Codul Functionarilor Publici, vi se va face
cunoscut urméitoarele:

Din redactia art. 26 din Codul Functionarilor Pu-
bliei, reese ci prin salariu se infelege salariul brut
bugetar, stabilit prin tabelele de salarizare.

In consecinti, in cazurile in care urmeazd a se
aplica alin. 4 al articolului susmentionat, se va re-
duce la jumitate numai salariul brut bugetar, nu si
indemnitatea de chirie, ajutorul familiar si indemni-

‘zafia de scumpete.

p. Ministru: ss. INDESCIFRABIL
p. Director General: ss. INDESCIFRABIL
(2222222222 27
PREFECTURA JUDETULUI SIBIU
Serviciul Financiar
Nr. 15.050/1943.

OBIECT: Avansurile ce se pot acorda de citre ad-
ministratiile locale din valoarea ,furnitu-
rilor executate‘.

Citre

Toate Preturile si Primariile comunale
LA RESEDINTA

Vi comunicim in copie, avizul Consiliului de
Avocati ai Ministerului Afacerilor Interne, Nr. 654/1943

.prin care se avizeazd asupra interpretdrii ce trebue

si se dea expresiunii ,furnituri executate’ din art.
II. al legii Nr. 593 din 7 Septemvrie 1943, pentru in-
lesnirea incheerii si executirii contractelor incheiate
de administra{iile locale, rugandu-vd a face aplica-
fiunea in acest sens, a expresiunii susmenfionate.
Sibiu, 30 Decemvrie 1943.
p. Prefect: ss. NICOLAE I. GANESCU

Se_ful Serv.: ss. TEODOR RAICA

————-

COPIE depe avizul Consiliului de Avocafi Nr. 65'

Pregedintia. Dlui:

sedinta. dela 7 Decemvrie 1943.

'D. CONSTANTINESCU

Membrii prezenti:
N. PASCU .
G. ‘"TULIU
RADU SEINESCU
EMIL AGULETTI
GR. SUCEVEANU
DAN ANDRONESCU

Directiunea exploatirilor comunale, prin adresa
Nr. 6014/1943, cere avizul Consiliului de avocati a
Ministerului Afacerilor Interne asupra sensului ex:
presiunei ,furnituri executate* din art. II. al leg
pentru inlesnirea incheierii contractelor administra
tillor locale, publicati in Monitorul Oficial Nr. 208
din 7 Septemvrie 1943.

Avand in vedere ci, potrivit art. 2 din susmen
tionata lege, pentru procurarea de materiale, unelte
sau diferite magini, se vor putea acorda urmitoarele
avansuri: '

a) Pand la 509% din valoarea furniturilor execus
tate acelor firme al ciror sediu comercial se gises
in striinitate, cu obligatia din partea unui institut
financiar bine cunoscut, roman sau striin;

'b) Panid la 609 din valoarea furniturilor execus
tate acelor firme al cdror sediu comercial se gi
seste in tard, cu aceiagi obligatie inscrise. penfr
firmele striine in ceiace priveste garantia ce urmeazd
a fi depusi.

Avand in vedere cd, in expunerea de motive, se
arati ci prin legea citati s'a inteles a se deroga del
art. 109 legea confabilitifii publice, sporindu-se avan
surile acordate firmelor comerciale $i peste cota de
209 din valoarea contractului. .

Cd ratiunea acestor derogiri — arati mai departe
expunerea de motive — constd in faptul ci in actua-
lele imprejuriiri nu se mai poate confracta firi a se
achita cu anticipatie intregul cost al furniturii si deci
cu dispensarea de depunerea garantiilor. |

C4, prin urmare, rostul acestei dispozitiuni le-
gale a fost de a inlesni furnizorilor posibililatea de
a -obfine avansuri mai mari asupra valorii contrac-
tului, adici cu anticipatie, iar nu asupra mirfii achi-
zifionate, fabricate sau predate, cici intr'o asemenea
interpretare nu mai poate fi vorba de avans asupra
costului furniturii, ci de preful propriu zis, céiace
n'ar constitui nici un avantaj.

Cd notiunea de avans implicd ideea de anticipatie.

Cd de altfel, aceasta reese ldmurit din cuprinsul
art. III, dupd care pentru lucrdri sau locatiuni de
serviciu, avansurile de 5099 vor putea fi acordate
asupra valorii lucriirii, deci anticipat.
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(i n'ar fi nici o ratiune, dat fiind scopul unic al
— de a se creia o situafie diferiti in contrac-
de furnituri.

- (i asa Tiind, si pentru toate aceste motive,

CONSILIUL DE AVOCATI

o Avizeazi ci prin expresiunea ,funifuri execu-
‘ din art. II. al legii Nr. 593 din 7 Septemvrie
, legiuitorul a voit si se refere Ja valoarea con-
ulul intelegdnd ci# avansul se va putea acorda ca
1pa§1e asupra costului furniturii.

Urmeaza semniturile D-lor avocafi.
" Pentru conformitate: ss. INDESCIFRABIL

290000000000

" PREFECTURA JUDETULUI SIBIU
Serviciul Administrativ

8
15.148/1‘943. :
o Sibiu, 29 Decemvrie 1943.

Citre

~ Toate Preturile si Primariil cumunale
LA RESEDINTA

Presedintia Consiliului de Ministri a dispus —

ordinul Nr. 42992 din 18 Decemvrie 1943 —
u se pot incepe tratative si nu se pot incheia con-
ii internationale; de orice naturi ar fi, fird apro-
Conducitorului Statului si fird participarea la
uni a Ministerului Afacerilor Streine, sau a
ezentantului sdu. :
Aducandu-vi la cunostinfd aceasti dispozifiune
rugé,m a lua misurile de rigoare pentru stricta e1
xecutare.

p Prefect: ss. Dr. A. OTETEA |
Seful Serv.: ss. N. VICIU

;,0000000000000000000000000000000000000000000000000000000
A

PARTEA V. -

UBLICATIUNI DE VACANTE, LICITATIL,
RENTARI, PIERDERI DE ACTE, ETC.

:;,Prlmérm comunei Ocna-Sibiului — Jud. Sibiu

Ne. 2774/1943.
I, 15.027/1943 Pref.

Publicatiune

~ Primiria comunei Ocna-Sibiului, stafiune balnears

cum ne comunici Ministerul Afacerilor Interne

[6 interes general, aduce la cunogtintii generald, cd -

declari de pripas, o iapd murgd cu stea, gisitd de
fabrica de cutite din localitate in ziua de 25 Noem-
vrie 1943.

Daci in termen de 10 zile, dela data aparifiei a-
cestei publicatiuni in Buletinul Judefului Sibiu, pfo‘
prietarul, nu se va prezenta, pentru ridicarea ani-
malului, Primiiria va vinde iapa prin-licitatie publici.

Ocna-Sibiului, la 16 Decemvrie 1943. .
Primar: ss. EUGEN POPA
) Nofar: 5. GRLBLIA

900000000000

Primiria comunei Fofeldea — Jgdetul Sibiu

Nr. 1731/1943.
Nr. 15.067/1943 Pref.

Publicatiune

Primiria comunei Fofeldea, judeful Sibiu, di in
arendi prin licitatie publici cu oferte inchise si sigi-
late 1 debit de beuturi spirtoase fird local pe timp
de 3 ani. ’

Licitatia se va tine la Administratia Financiari
Sibiu, in ziua de ’15~[anuarie 1944, ora 10 LY
la caz de nereusiti la 31 lanuarie 1944, aceiagi ord.

Preful de strigare se fixeazi la suma de Lei
10.000.—

Concurenfii vor depune o garantie de 10‘ /o dupd.
preful oferit in ziua si cu ocazia licitafiei.

Condifiunile de 1101tat1e se pot vedea la primiria
comunald. ;

‘Fofeldea la 1% Decernvrle 1943.
Primar: ss. TOMA NASTASE
Notar: gs. PETRU BIBU

900000000000

Primiria comunei Selimbir — Judeful Sibiu

Nr. 1635/1943.
Nr. 15.057/1943 Pref.

Publicatiune

Se aduce la cunostinti celor interesafi, cd in
ziua de 17 lanuarie 1944, ora 10, se {ine licitatie pu-
blici cu oferte inchise, in localul Primjriei comunale
Selimbir, judeful Sibiu, pentru vanzarea alor 700 ar-
bori de stejar, din pidurea comunald ,,Sopa‘’.

Dispozitiunile cuprinse sub art. 88—110 si De-
cretul-Lege 200/940, eu modificdrile ulterioare din
L.C.P. precum si condifiunile generale de vanzarea
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pddurilor de Stat, publicate i Monitorul Oficial Nr.
106 din 1912 cu modificirile ulterioare, sunt aplica-
bile acestei licitafii.

Persoanele cari vor lua parte la licitatie, vor de-
pune pe langd oferti si garanfa provizorie de 90.007,
care se va intregi la 109 dupd adjudecare, iar ofer-

“tele se vor face numai in conformitate cu caictul de

sarcini care poate fi vizut in fiecare zi la Primiria
comunei Selimbir, precum si la Ocolul Silvie ,,Valea
Sadului* din Sibiu.

La caz cd aceastd licitafie, nu va avea rezultat
in aceasti zi, a doua licitatie se va finea in ziua de
30 lanuarie 1944, la aceiasi ord, loc si condifiuni,
cand vanzarea stejarilor se va face gi prin tratare
prin bund invoiali. '

Selimbir, la 20 Decemvrie 1943.
Primar: ss. ANDREI THEIL
Notar: ss. [OANES OLARIU

000000000000

Comisiunea Judeteandi pentru Administrarea
Bunurilor Evreesti Expropriate din Judeful Sibiu

Nr. 15.142/1943 Pref.

Publicatiune

Se aduce la cunostinfa celor interesati, ci in
ziua de 21 lanuarie 1944, orele 11, se va finea lici-
tatie publicd la sediul- Comisiunei Judetene C.N.R.
Sibiu, in ‘Strada Elisabeta Nr. 11, pentru arendarea
prin bund invoiald a atelierului' electro-mecanic fost
proprietatea. lﬂepatria'l.ului german Tischer Carol din
Sibiu, Strada Tranciscanilor Nr. 6.

— Pretul de strigare incepe dela 55.000.— Lei.

— Licitafia se va tinea in conformilate cu art.
88—110 exclusiv din Legea Contabilititii Publice.

— Ofertele se vor face numai in conformitate cu
caetul de sarcini, care poate fi vizut in fiecare zi
dela orele 8—13 la sediul Comisiunei.

Sibiu, la 22 Decemvrie 1943.
- Administratia Generali.

006060000000

Primiria comunei Spring — Judeful Sibiu

Nr. 1769/1943.
Nr. 15.161/1943 Pref.

Publicatiune de vacanta

Primdria comunei Spring, judetul Sibiu, publici
vacant postul de casier comunal.

Doritorii a ocupa acest post 1si vor inainta cerere
insofiti de actele legale la Primiiria comunaly pani |
data de 10 Februarie 1943.

Salarul ester cel previizut in bugetul comunal.

Spring, la 18 Decemvrie 1943.

Primar: ss. GAVRILA SOLOMON
Notar: ss. SIMION LANCRAJAN
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Primédria comunei Vale — Judetul Sibiu

Nr. 1604/1943.
Nr. 15.170/1943 Pref.

Publicatiune

Primdria comunei Vale, judetul Sibiu, vinde pri
licitatie publicd, in ziua de 16 lanuarie 1944, ora 15
la primdria comunald, un numdr de circa 206 m. ster
lemne de fag, vanzarea ficandu-se pe unitate de pre
duse fasonate.

Vale, la 22 Decemvrie 1943.

Primar: ss. DUMITRESCU ION ‘
Notar: ss. TIPURITA MIHAIL

900000000000

Primédria comunei Tilisca — Judetul Sibiu

Nr. 2378/1943.
Nr. 15.273/1943 Pref.

Publicatiune

In comuna Tilisca se-gisesc urmitoarele animal@
de pripas: :
1 iapd neagrd, breazi pe frunte de 7—8 ani cu @
manzd neagrd cdruntd, breazi pe bot si un ochiu al b
In cazul cd proprietarul nu se prezinti cu actele
legale si-si ridice animalele, atuncea acestea se vol
vinde prin licitafie publici in ziua de 18 Tanuarié
1944, ora 10, la primdria comunei Tiligca.
Tilisca, 28 Decemvrie 1943,

Primar: ss. IOAN BUMBEA
Notar: ss. VASILE VULCU &

(222222222223
Primiiria comunei Slimnic — Judeful Sibiu
Nr. 2560/1943.
Nr. 15.281/1943 Pref.

Publicatiune

Se aduce la cunostinti celor interesati ci, in
ziua de 16 lanuarie 1944 orele 10, se vinde in lici-
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Enic, una vaci, declarata. de pripas, la data de 17

Noemvrie 1943.
~ Valoarea animalului se va depune dupi termi-
- narea licitafiei la casieria comunali.

Slimnic la 20 Decemvrie 1943.-

~Primar: ss. VICENTIU FANTANA
Notar: ss. STOICA GHEORGHE
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Primdria comunei Poiana-Sibiului — Judetul Sibiu

Nr. 2966/1943,
Nr. 15.284/1943. Pref.

Publicatiune de vacanta

. Comuna Poiana-Sibiului, Jude’gul' Sibiu, publicd

concurs pentru complectarea postului de secretar co-

~ Reflectantii sunt invitati asi inainta cererile lor
;inso@ite de actele previzute de art. 3 din Codul
Funnctionarilor Publici, la aceasti primdrie in ter-
‘men de 30 zile dela publicare in Buletinul Judetului.

fatie publici orald in localul Primiriei comunei Slim-/

~Salarul secretarului esfte cel previizut in bugetul

comunei: ;
Poiana-Sibiului, la 24 Decemvrie 1943.

Primar: ss. NICOLAE MUNTEAN.

Notar: ss. ION ALEMAN -

244000000000

Primdria comunei Avrig — Judetul Sibiu .

Nr. 2514/1943.
Nr. 15.286/1943 Pref.

: Publicatiune

Se publicd concurs pentru ocuparea postului de
impiegat devenit vacant la aceastd primirie. -

Reflectantii vor inainta cererile insofite de actele
previzute ‘e Art. 3 din Codul Funectionarilor Publici,

la aceasti primirie, pani in seara zilei de 30 lanua-

rie 1944.
Salarul este cel previzut in huget si in Codul
Functionarilor Publici de impiegat stagiar.
Avrig, la 28 Decemvrie 1943.
~ Primar: ss. I. TULBAN
Notar: ss. DUMITRU ALBU

9000000000400
400000000000
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